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財務管理及策劃 / 銷售及存貨

財務管理及策劃 – 銷售及存貨
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6. 報告

財務管理及策劃 / 銷售及存貨
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銷售及存貨 – 編修

• 銷售及存貨編修功能提供了有效的工具，用於在所有設定功能完成以後對存貨
進行管理。

• 用戶可以設立購買及銷售傳票，用來將存貨項目記錄到入貨資料 / 出貨資料中。

• 入貨資料用來將所有存貨購買記錄到購買傳票上，而出貨資料用來將所有存貨
銷售記錄到銷售傳票上。

• 也提供了相關功能，供用戶編修存貨注銷項目。
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製作購買傳票的兩種方法

a) 在銷售及存貨組件內增新
– 如沒有使用簿記組件，用戶必需在銷售及存貨組件內增新所有購買傳票。

b) 在簿記組件內增新
– 傳票必需是已過帳。此傳票將會被傳到銷售及存貨組件內。

增新購買傳票
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(a) 購買傳票 – 在銷售及存貨組件增新

- 在銷售及存貨組件增新的購買傳票包括會計月份、傳票類別、傳票編號、傳票日期、傳
票摘要、投標書/報價單號碼及傳票金額。

- 在銷售及存貨組件增新的傳票不能在簿記組件中查閱。

- 無需進行傳票過帳，因為傳票中沒有輸入帳目資料。

- 根據所選傳票類別設定，用戶可人手輸入傳票編號或採用系統自動產生編號。

增新購買傳票
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第 1 步：按左邊項目選單中的 [銷售及存貨] [編修]

預設顯示購買傳票頁面

第 2 步：按 [增新] 按鈕

(a) 購買傳票 – 在銷售及存貨組件增新
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第 3 步：填寫欄位

第 4 步：按 [增新] 按鈕

直接輸入傳票日
期，或者按下日
曆圖標選擇日期

增新購買傳票(a) 購買傳票 – 在銷售及存貨組件增新
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增新購買傳票

(b) 購買傳票 – 在簿記組件增新

傳票過帳後，傳票會被傳送到銷售
及存貨組件內。用戶可以在銷售及
存貨組件輸入入貨資料。
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增新購買傳票

在銷售及存貨組件和簿記組件內增
新的傳票都可以顯示。
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更新購買傳票

更新購買傳票

- 此功能允許用戶更新在銷售及存貨組件增新的未完成、未分類購買傳票的傳票日期、
傳票摘要、投標書/報價單號碼及傳票金額。

- 不允許更新在簿記組件中增新的購買傳票。

- 只有傳票的狀況為「未完成」，用戶才能填寫入貨資料。
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第 1 步：按左邊項目選單中的 [銷售及存貨]  [編修]

預設顯示購買傳票頁面

第 2 步：輸入搜尋準則

更新購買傳票
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第 3 步：按 [搜尋] 按鈕

更新購買傳票
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第 4 步：按 [傳票編號] 超連結

更新購買傳票
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第 5 步：更新欄位

第 6 步：按 [儲存] 按鈕

更新購買傳票
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刪除購買傳票

刪除購買傳票

- 此功能允許用戶刪除在銷售及存貨組件中增新的未分類購買傳票。

- 下列情況下，傳票編號前的核取方塊不能使用，且不允許刪除傳票：

a. 該傳票在簿記組件增新。

b. 該傳票屬於「首張」或「調整」傳票歸類。
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第 1 步：按左邊項目選單中的 [銷售及存貨]  [編修]

預設顯示購買傳票頁面

第 2 步：輸入搜尋準則

刪除購買傳票
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第 3 步：按 [搜尋] 按鈕

刪除購買傳票
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第 4 步：選擇 [傳票編號] 旁邊之核取方塊

刪除購買傳票
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第 5 步：按 [刪除] 按鈕

註：傳票編號不能重複使用。用戶可以在已刪除
傳票報告清單中列印出已刪除傳票列表 (R-
FSS016)。

刪除購買傳票
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註：傳票概念

• 增新購買傳票後，該傳票即成為未分類傳票，需將其歸類為首張傳票或調整傳票。

對於調整傳票，「已完成」首張購買傳票編號必須連接到相關的調整傳票， 以便參考。

首張未分類

傳票

在銷售及存貨增新

完成

調整

在簿記增新及過帳

入貨資料
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購買傳票分組

購買傳票有以下三類：
1. 未分類購買傳票
2. 首張購買傳票
3. 購買調整傳票

傳票可以在簿記組件中，也可以在銷售及存貨
組件中增新 。
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分類為首張購買傳票/入貨資料

將未分類傳票分類為首張購買傳票

- 透過該功能，用戶可以將未分類購買傳票分類為首張購買傳票，並將存貨項目登記到
入貨資料。

- 在銷售及存貨組件增新的購買傳票或從簿記組件中傳送過來的傳票，會被設定為「未
完成」，並在入貨資料中顯示為「未分類」的傳票歸類。用戶必須填寫該傳票的入貨
資料。
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分類為首張購買傳票/入貨資料

入貨資料編修 (版面輸入)

第 1 步：按左邊項目選單中的 [銷售及存貨]  [編修]

第 2 步：按 [入貨資料] 標示

第 3 步：按 [傳票編號] 超連結
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分類為首張購買傳票/入貨資料

第 4 步：選擇 [傳票歸類 ] 為「首張傳票」

[傳票歸類] 包括「首張傳票」或「調整傳票」

入貨資料編修 (版面輸入)
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分類為首張購買傳票/入貨資料

第 5 步：填寫項目資料欄位

第 6 步：按 [增新] 按鈕

入貨資料編修 (版面輸入)
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分類為首張購買傳票/入貨資料

第 7a 步：在傳票中增新項目資料，填寫項目資料，並按 [增新] 
按鈕。

第 7b 步：刪除項目資料，選擇 [行數] 旁邊的核取方塊，並按
[刪除] 按鈕。

入貨資料編修 (版面輸入)
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分類為首張購買傳票/入貨資料

第 7c 步 ：要修改現有項目資料，點選行數，檢視 / 修改項目資料。
項目資料表中會顯示詳細資料。更新資料，並按 [修改] 按鈕，更新已
修改的項目資料。

入貨資料編修 (版面輸入)
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分類為首張購買傳票/入貨資料

第 8 步：按 [儲存] 按鈕

入貨資料編修 (版面輸入)
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更新首張購買傳票，按 [傳票編號] 超連結，資料
輸入與登記首張購買傳票過程類似。

入貨資料編修 (版面輸入)
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將購買傳票設定為完成

入貨資料編修(匯入檔案)

- 此功能只允許匯入未分類傳票或首張傳票歸類下之購買傳票的入貨資料。

- 此功能不適用於匯入調整傳票。

- 匯入入貨登記資料的未分類傳票歸類會被設定為「首張傳票」。

- 匯入的文件格式須符合系統提供的範本的格式。

- 重新匯入入貨資料時，相關傳票在系統中原有的固定資產登記資料會被覆蓋。
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入貨資料編修(匯入檔案)

第 1 步：按左邊項目選單中的 [銷售及存貨]  [編修]

第 2 步：按 [入貨資料] 標示

第 3 步：按 [匯入] 按鈕
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第 4 步：按[下載入貨資料範本] 下載入貨資料範本

第 5 步：按 [瀏覽] 標示選取須匯入的檔案

第 6 步：按 [確定] 按鈕。等待系統回應，顯示匯入成功。
否則，按照所顯示的錯誤信息修改匯入的資料。

入貨資料編修(匯入檔案)
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將購買傳票設定為完成

將購買傳票設定為完成

- 此功能允許用戶完成傳票歸類「未分類」，「首張」及「調整」的購買傳票。

- 建議用戶在填妥傳票的入貨資料後，完成購買傳票。

- 傳票被設定為「完成」以後，不可修改入貨資料。

- 可使用調整傳票來調整已完成傳票的傳票金額，並更新其入貨資料。

- 如屬會計年度的年結，該會計年度的所有傳票均須已完成。
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第 1 步：按左邊項目選單中的 [銷售及存貨]  [編修]

第 2 步：按 [入貨資料] 標示

第 3 步：選定 [傳票編號] 旁邊之核取方塊

第 4 步：按 [完成] 按鈕

將購買傳票設定為完成
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購買傳票被設為完成以後，它就不會
再顯示在本頁面上。

將購買傳票設定為完成
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設定為未完成購買傳票

還原已完成的購買傳票為未完成購買傳票

- 此功能允許用戶設定「已完成」之購買傳票為「未完成」。

- 透過設定「已完成」之購買傳票為「未完成」，用戶可再次修訂該傳票的入貨資料。

- 可設定為「未完成」狀況的購買傳票必須為：

(i) 已完成的未分類傳票，

(ii) 未附調整傳票的已完成首張傳票，或者

(iii) 首張傳票的最後完成調整傳票。

(iv) 這傳票的存貨項目尚未被銷售或注銷。
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第 1 步：按左邊項目選單中的 [銷售及存貨]  [編修]

預設顯示購買傳票頁面

第 2 步：輸入搜尋準則

還原已完成的購買傳票



V 03.02.01 Slide 37版本： 1.8 頁碼： 37設定為未完成購買傳票

第 3 步：按 [搜尋] 按鈕

還原已完成的購買傳票
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第 4 步：按 [傳票編號] 超連結

設定為未完成購買傳票
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第 5 步：不選擇完成狀況核取方塊

還原已完成的購買傳票
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第 6 步：按 [儲存] 按鈕

還原已完成的購買傳票
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傳票狀況為未完成

還原已完成的購買傳票
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分類為購買調整傳票/入貨資料

將未分類傳票分類為購買調整傳票

- 透過該功能，用戶可以將未分類購買傳票分類為購買調整傳票。

- 調整傳票是指調整「已完成」首張傳票的傳票。

- 增新調整傳票是因為首張傳票的傳票金額不足以登記存貨項目。

- 由於不允許直接更新「已完成」首張傳票，如果用戶要更新「已完成」首張傳票的入
貨資料，亦可使用調整傳票。
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分類為購買調整傳票/入貨資料

入貨資料編修 (版面輸入) –
購買調整傳票

第 1 步：按左邊項目選單中的[銷售及存貨] -> [編修]

第 2 步：按 [入貨資料] 標示

第 3 步：按 [傳票編號] 超連結
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分類為購買調整傳票/入貨資料

第 4 步：選擇 [傳票歸類] 為「調整傳票」

[傳票歸類] 包括「首張傳票」或「調整傳票」

入貨資料編修 (版面輸入) –
購買調整傳票



V 03.02.01 Slide 45版本： 1.8 頁碼： 45

分類為購買調整傳票/入貨資料

第 5 步：按 [搜尋] 按鈕或者輸入首張傳票編號

入貨資料編修 (版面輸入) –
購買調整傳票
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分類為購買調整傳票/入貨資料

如在前一頁面中，按了 [搜尋] 按鈕，用戶可在新開啟
視窗中搜尋傳票編號。

入貨資料編修 (版面輸入) –
購買調整傳票
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分類為購買調整傳票/入貨資料

匯入首張傳票的資料

入貨資料編修 (版面輸入) –
購買調整傳票



V 03.02.01 Slide 48版本： 1.8 頁碼： 48

分類為購買調整傳票/入貨資料

第 6a 步：在傳票中增新項目資料，填寫項目資料並按 [增新] 按鈕。

第 6b 步：刪除項目資料，選擇 [行數] 旁邊的核取方塊，並按 [刪除] 
按鈕。

入貨資料編修 (版面輸入) –
購買調整傳票
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分類為購買調整傳票/入貨資料

第 6c 步：要修改現有項目資料，點選行數，檢視 / 修改項目資料。項
目資料表中會顯示詳細資料。更新資料，並按 [修改] 按鈕，更新已修
改的項目資料。

入貨資料編修 (版面輸入) –
購買調整傳票
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分類為購買調整傳票/入貨資料

第 7 步：按 [儲存] 按鈕

入貨資料編修 (版面輸入) –
購買調整傳票
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更新購買調整傳票，按 [傳票編號] 超連結。資料
輸入與登記購買調整傳票過程類似。

入貨資料編修 (版面輸入) –
購買調整傳票
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製作銷售傳票的兩種方法

a) 在銷售及存貨組件內增新
– 如沒有使用簿記組件，用戶必需在銷售及存貨組件內增新所有銷售傳票。

b) 在簿記組件內增新
– 傳票必需是已過帳。此傳票將會被傳到銷售及存貨組件內。

增新銷售傳票
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(a) 銷售傳票 – 在銷售及存貨組件增新

- 在銷售及存貨組件增新的銷售傳票包括會計月份、傳票類別、傳票編號、傳票日期、傳
票摘要及傳票金額。

- 在銷售及存貨組件增新的傳票不能在簿記組件中查閱。

- 無需進行傳票過帳，因為傳票中沒有輸入帳目資料。

- 根據所選傳票類別設定，用戶可人手輸入傳票編號或採用系統自動產生編號。

增新銷售傳票
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第 1 步：按左邊項目選單中的 [銷售及存貨] -> [編修]

第 2 步：按 [銷售傳票] 標示

第 3 步：按 [增新] 按鈕

(a) 銷售傳票 – 在銷售及存貨組件增新
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第 4 步：填寫欄位

第 5 步：按[增新]按鈕

直接按鈕入傳票
日期，或者按下
日曆圖標選擇日
期

增新銷售傳票(a) 銷售傳票 – 在銷售及存貨組件增新
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增新銷售傳票

(b) 銷售傳票 – 在簿記組件增新

傳票過帳後，傳票會被傳送到銷售
及存貨組件內。用戶可以在銷售及
存貨組件輸入出貨資料。
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增新銷售傳票

增新銷售傳票

在銷售及存貨組件和簿記組件內增
新的傳票都可以顯示。
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更新銷售傳票

更新銷售傳票

- 此功能允許用戶更新在銷售及存貨組件中增新的未完成、未分類銷售傳票的傳票日
期、傳票摘要及傳票金額。

- 不允許更新在簿記組件中增新的銷售傳票。

- 只有傳票的狀況為「未完成」，用戶才能填寫出貨資料。
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第 1 步：按左邊項目選單中 [銷售及存貨]  [編修]

第 2 步：按 [銷售傳票] 標示

第 3 步：輸入搜尋準則

更新銷售傳票
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第 4 步：按 [搜尋] 按鈕

更新銷售傳票
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第 5 步：按 [傳票編號] 超連結

更新銷售傳票
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第 6 步：更新欄位

第 7 步：按 [儲存] 按鈕

更新銷售傳票
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刪除銷售傳票

刪除銷售傳票

- 此功能允許用戶刪除在銷售及存貨組件中增新的未分類銷售傳票。

- 下列情況下，傳票編號前的核取方塊不能使用，且不允許刪除傳票：

a. 該傳票在簿記組件增新。

b. 該傳票屬於「首張」或「調整」傳票歸類。
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第 1 步：按左邊項目選單中 [銷售及存貨]  [編修]

第 2 步：按 [銷售傳票] 標示

第 3 步：輸入搜尋準則

刪除銷售傳票
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刪除銷售傳票

刪除銷售傳票

刪除銷售傳票

第 4 步：按 [搜尋] 按鈕
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刪除銷售傳票

刪除銷售傳票

刪除銷售傳票

第 5 步：選擇 [傳票編號] 旁邊
的核取方塊。
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刪除銷售傳票

刪除銷售傳票

刪除銷售傳票

第 6 步：按 [刪除] 按鈕

註：傳票編號不能重複使用。用戶可以在
已刪除傳票報告清單中列印出已刪除傳票
列表 (R-FSS016)。
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註：傳票概念

• 增新銷售傳票後，該傳票即成為一張未分類傳票，需將其歸類為首張傳票或調整傳

票。對於調整傳票，「已完成」首張銷售傳票編號必須連接到相關的調整傳票，以便

參考。

首張未分類

傳票

在銷售及存貨增新

完成

調整
在簿記增新及過帳

出貨資料
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銷售傳票分組

銷售傳票有以下三類：
1. 未分類銷售傳票
2. 首張銷售傳票
3. 銷售調整傳票

傳票可以在簿記組件中，也可以在銷售及存貨
組件中增新。
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分類為首張銷售傳票/出貨資料

將未分類傳票分類為首張銷售傳票

- 透過該功能，用戶可以將未分類銷售傳票分類為首張銷售傳票，並將存貨項目登記
到出貨資料。

- 在銷售及存貨組件增新的銷售傳票或從簿記組件中傳送過來的傳票，會被設定為
「未完成」，並在出貨資料中顯示為「未分類」的傳票歸類。用戶必須填寫該傳票的
出貨資料。
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分類為首張銷售傳票/出貨資料

出貨資料編修 (版面輸入) 

第 1 步：按左邊項目選單中 [銷售及存貨]  [編修]

第 2 步：按 [出貨資料] 標示

第 3 步：按 [傳票編號] 超連結
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分類為首張銷售傳票/出貨資料

第 4 步：選擇 [傳票歸類] 為「首張傳票」

[傳票歸類] 包括「首張傳票」或「調整傳票」

出貨資料編修 (版面輸入) 
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分類為首張銷售傳票/出貨資料

第 5 步：填寫項目資料欄位

第 6 步：按 [增新] 按鈕

出貨資料編修 (版面輸入) 
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分類為首張銷售傳票/出貨資料

第 7a 步：在傳票中增新項目資料，填寫項目資料，並按 [增新] 按鈕。

第 7b 步：刪除項目資料，選擇 [行數] 旁邊的核取方塊，並按 [刪除] 
按鈕。

出貨資料編修 (版面輸入) 
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分類為首張銷售傳票/出貨資料

第 7c 步 ：要修改現有項目資料，點選行數，檢視 / 修改項目資料。
項目資料表中會顯示詳細資料。更新資料，並按 [修改] 按鈕，更新已
修改的項目資料。

出貨資料編修 (版面輸入) 
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分類為首張銷售傳票/出貨資料

第 8 步：按 [儲存] 按鈕

出貨資料編修 (版面輸入) 
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更新首張銷售傳票，按 [傳票編號] 超連結，資料輸
入與登記首張銷售傳票過程類似。

出貨資料編修 (版面輸入) 
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將購買傳票設定為完成

出貨資料編修(匯入檔案)

- 此功能只允許匯入未分類傳票或首張傳票歸類下之銷售傳票的出貨資料。

- 此功能不適用於匯入調整傳票。

- 匯入出貨登記資料的未分類傳票歸類會被設定為「首張傳票」。

- 匯入的文件格式須符合系統提供的範本的格式。

- 重新匯入出貨資料時，相關傳票在系統中原有的固定資產登記資料會被覆蓋。
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第 1 步：按左邊項目選單中的 [銷售及存貨]  [編修]

第 2 步：按 [出貨資料] 標示

第 3 步：按 [匯入] 按鈕

出貨資料編修 (匯入檔案)
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第 4 步：按[下載出貨資料範本] 下載出貨資料範本。

第 5 步：按 [瀏覽] 標示選取須匯入的檔案。

第 6 步：按 [確定] 按鈕。等待系統回應，顯示匯入成功。
否則，按照所顯示的錯誤信息修改匯入的資料。

出貨資料編修 (匯入檔案)
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將銷售傳票設定為完成

將銷售傳票設定為完成

- 此功能允許用戶完成各種傳票歸類下的銷售傳票。

- 建議用戶在填妥傳票的出貨資料後，完成銷售傳票。

- 傳票被設定為「完成」以後，不可修改出貨資料。

- 可以使用調整傳票調整已完成傳票的傳票金額，並更新其出貨資料。

- 如屬會計年度的年結，該會計年度的所有傳票均須已完成。
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第 1 步：按左邊項目選單中 [銷售及存貨]  [編修]

第 2 步：按 [出貨資料] 標示

第 3 步：選定 [傳票編號] 旁邊之核取方塊

第 4 步：按 [完成] 按鈕

將銷售傳票設定為完成
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一張銷售傳票被設為完成以後，它就不會
再顯示在本頁面上。

將銷售傳票設定為完成
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設定為未完成銷售傳票

還原已完成的銷售傳票

- 此功能允許用戶設定「已完成」之銷售傳票為「未完成」。

- 透過設定「已完成」之銷售傳票為「未完成」，用戶可再次修訂該傳票的出貨資料。

- 可設定為「未完成」狀況的銷售傳票必須為：

(i) 已完成的未分類傳票，

(ii) 未附調整傳票的已完成首張傳票，或者

(iii) 首張傳票的最後完成調整傳票。
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第 1 步：按左邊項目選單中 [銷售及存貨]  [編修]

第 2 步：按 [銷售傳票] 標示

第 3 步：輸入搜尋準則

還原已完成的銷售傳票
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第 4 步：按 [搜尋] 按鈕

還原已完成的銷售傳票
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第 5 步：按 [傳票編號] 超連結

還原已完成的銷售傳票
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第 6 步：不選擇完成狀況核取方塊。

還原已完成的銷售傳票
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第 7 步：按 [儲存] 按鈕

還原已完成的銷售傳票
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傳票狀況為未完成

還原已完成的銷售傳票
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劃分為銷售調整傳票/出貨資料

將未分類傳票分類為銷售調整傳票

- 透過該功能，用戶可以將未分類銷售傳票分類為銷售調整傳票。

- 調整傳票是指調整已完成首張傳票的傳票。

- 增新調整傳票是因為首張傳票的傳票金額不足以登記存貨項目。

- 由於不允許直接更新已完成首張傳票，如果用戶要更新已完成首張傳票的出貨資料，
亦可使用調整傳票。
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劃分為銷售調整傳票/出貨資料

出貨資料編修 (版面輸入) –
銷售調整傳票

第 1 步：按左邊項目選單中 [銷售及存貨]  [編
修]

第 2 步：按 [出貨資料] 標示

第 3 步：按 [傳票編號] 超連結
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劃分為銷售調整傳票/出貨資料

第 4 步：選擇 [傳票歸類] 為「調整傳票」

出貨資料編修 (版面輸入) –
銷售調整傳票
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劃分為銷售調整傳票/出貨資料

第 5 步：按 [搜尋] 按鈕或者輸入首張傳票編號

出貨資料編修 (版面輸入) –
銷售調整傳票
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劃分為銷售調整傳票/出貨資料

如在前一頁面中，按了 [搜尋] 按鈕，用戶可在新開啟
視窗中搜尋傳票編號。

出貨資料編修 (版面輸入) –
銷售調整傳票
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劃分為銷售調整傳票/出貨資料

匯入首張傳票的資料

出貨資料編修 (版面輸入) –
銷售調整傳票



V 03.02.01 Slide 97版本： 1.8 頁碼： 97

劃分為銷售調整傳票/出貨資料

第 6a 步：在傳票中增新項目資料，填寫項目資料，並按 [增新] 按鈕。

第 6b 步：刪除項目資料，選擇 [行數] 旁邊的核取方塊，並按 [刪除] 
按鈕。

出貨資料編修 (版面輸入) –
銷售調整傳票
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劃分為銷售調整傳票/出貨資料

第 6c 步 ：要修改現有項目資料，點選行數，檢視 / 修改項目資料。
項目資料表中會顯示詳細資料。更新資料，並按 [修改] 按鈕，更新已
修改的項目資料。

出貨資料編修 (版面輸入) –
銷售調整傳票
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劃分為銷售調整傳票/出貨資料

第 7 步：按 [儲存] 按鈕

出貨資料編修 (版面輸入) –
銷售調整傳票
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更新銷售調整傳票，按下 [傳票編號] 超連結。資料輸
入與登記銷售調整傳票過程類似。

出貨資料編修 (版面輸入) –
銷售調整傳票



V 03.02.01 Slide 101版本： 1.8 頁碼： 101

注銷存貨

注銷存貨

- 透過該功能，用戶可以編修注銷存貨。

- 如果在傳票中登記的已購買存貨項目損壞、遺失或無法再用，用戶應注銷存貨。

- 用戶注銷存貨的方式可以選擇部分注銷和整批注銷。



V 03.02.01 Slide 102版本： 1.8 頁碼： 102注銷存貨

第 1 步：按左邊項目選單中 [銷售及存貨]  [編修]

第 2 步：按 [注銷存貨] 標示

第 3 步：輸入搜尋準則

注銷存貨



V 03.02.01 Slide 103版本： 1.8 頁碼： 103注銷存貨

第 4 步：按 [搜尋] 按鈕

注銷存貨



V 03.02.01 Slide 104版本： 1.8 頁碼： 104注銷存貨

第 5 步：按 [存貨代碼] 超連結

注銷存貨



V 03.02.01 Slide 105版本： 1.8 頁碼： 105部分注銷

第 1 步：按 [行數] 超連結

注銷存貨 - 部分



V 03.02.01 Slide 106版本： 1.8 頁碼： 106部分注銷

第 2 步：填寫欄位

注銷存貨 - 部分



V 03.02.01 Slide 107版本： 1.8 頁碼： 107部分注銷

第 3 步：按 [儲存] 按鈕

注銷存貨 - 部分



V 03.02.01 Slide 108版本： 1.8 頁碼： 108部分注銷

顯示注銷數量及現
存數量

注銷存貨 - 部分



V 03.02.01 Slide 109版本： 1.8 頁碼： 109

整批注銷

注銷存貨 –整批

第 1 步：選擇要注銷傳票編號的核取方塊



V 03.02.01 Slide 110版本： 1.8 頁碼： 110

整批注銷

第 2 步：按 [整批注銷] 按鈕

注銷存貨 –整批



V 03.02.01 Slide 111版本： 1.8 頁碼： 111

整批注銷

第 3 步：填寫欄位

注銷存貨 –整批



V 03.02.01 Slide 112版本： 1.8 頁碼： 112

整批注銷

第 4 步：按 [儲存] 按鈕

注銷存貨 –整批



V 03.02.01 Slide 113版本： 1.8 頁碼： 113

整批注銷

顯示的現存數量為零

注銷存貨 –整批



V 03.02.01 Slide 114版本： 1.8 頁碼： 114注銷存貨

註：注銷存貨

• 一張購買傳票的所有注銷交易的注銷日期必須是獨一無二的。若有重複的注銷紀

錄（相同的傳票及注銷日期），系統會顯示錯誤訊息，並且不允許用戶繼續執行注

銷。 為免同一張傳票的同一注銷日期具有重複的注銷紀錄，用戶可以透過合併相同

日期的所有注銷紀錄的數量為一個注銷紀錄。

按
ESCAPE

返回主目錄


