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財務管理及策劃/固定資產 

 財務管理及策劃 – 固定資產登記冊 

會計文員 

校長 

財務管理及策劃 

財管 
一般設定 

預算 

簿記 

職員成本 

固定資產登記冊 

銷售及存貨 
其他登記冊 

1.  變換資料設定  

2.  設定 

3.  編修 

4.  折舊 

5.  查詢 

6.  報告 
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固定資産登記冊 – 折舊  

• 為用戶提供範本填寫每個年度的折舊金額。   
 
• 資產折舊是根據已登記的資產類別歸類。 

 
• 用戶應在系統以外計算及編製折舊資料，然後將此等資料輸入系統。 

 
• 輸入金額只保留作折舊用途，不會影響系統中的已登記資產。  

 
• 系統不會採用任何折舊方法。  
 
• 現時學校無需進行折舊。（根據政府公佈的應計制周年帳目，除正常的現
金記帳外，政府會自2002/2003 財政年度始起提供固定資產的折舊金額。）然
而，由於資助學校或會應用這項會計處理方法，系統內設有此項功能。  
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折舊 
首年折舊 

- 可就本會計年度購入之固定資產填寫折舊金額。  
 

- 資產根據註冊日期的所屬會計月份歸類，故用戶可按登記資產的月份填寫折舊金額。 
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第1步：按下左邊項目選單上的 [固定資產登記冊] 
 [折舊] 
 
第2步：輸入搜尋準則  
 
第3步：按 [搜尋] 按鈕  

首年折舊 
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第4步： 按 [類別代碼] 超連結  

首年折舊 
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第5步： 如需要，輸入金額  

首年折舊 
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第6步：按 [儲存] 按鈕  

首年折舊 
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折舊 

隨後年份折舊  

• 可就以前財政年度所購入之固定資產填寫折舊金額 。 
 

• 所選會計年度的年初結餘會顯示為「承前餘額」。 
 

• 以前會計年度登記的注銷金額會顯示為「本年度注銷」。 
 

• 以前會計年度購入的資產餘額總和會顯示為「小計」。  
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第1步： 按下左邊項目選單上的[固定資產登記] 
 [折舊] 
 

第2步：  選擇搜尋準則  

 

第3步：   按下 [搜尋] 按鈕  

隨後年份折舊 
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第4步： 按下 [類別代碼] 超連結  

隨後年份折舊 
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第5步： 如必要，輸入金額 
 

B 不可多於 A. 

D 不可多於 C. 

 

隨後年份折舊 

A B C D 
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第6步：按下 [儲存] 按鈕  

隨後年份折舊 
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成功儲存紀錄  

隨後年份折舊 
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按退出按鈕 

返回  

備註： 折舊  

• 輸入的不計算金額不得超過首次金額。 

• 每年的折舊金額不得超過成本計算總額。 

• 第一年折舊金額會轉帳至下一年度。 

• 如要將折舊金額記錄在簿記模組中，用戶必須人手輸入傳票。 

• 不計算金額為不需折舊的金額，將從登記資產金額中扣除。 


