
V 03.02.01 Slide 1 版本：  1.0 頁碼： 1 財務管理及策劃 / 銷售及存貨 

 財務管理及策劃 – 銷售及存貨 
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1. 設定 



V 03.02.01 Slide 2 版本：  1.0 頁碼： 2 設定 

銷售及存貨 - 設定 

• 銷售及存貨組件提供以下基本功能以作存貨管理。 
       
      - 編修類別 
      - 編修存貨主頁 
      - 編修分析代碼 
      - 編修成本計算方法 
      - 編修預設單位 

 
• 完成所有預設功能後，用戶可以編修在簿記和銷售及存貨組件
中增新的購買 / 銷售傳票，登記存貨項目的入貨資料、出貨資料和
注銷資料。 
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類別 

校章 

銷售及存貨– 實例 

存貨代碼 

金屬校章 

分析代碼 

初中 

高中  練習簿 

编織校章 

針織校章 

數學練習簿 

單行練習簿 

雙行練習簿 



V 03.02.01 Slide 4 版本：  1.0 頁碼： 4 

類別 

銷售及存貨  - 類別 

•存貨類別用於收集一組性質或屬性相似的存貨主頁紀錄。  
 

•每個存貨代碼均會按類別分類，以便在執行入貨資料及出貨資料編
修時，篩選存貨主頁紀錄。  

 
•如果用戶已從校管系統存貨總帳中變換存貨類別，請閱讀以下資料
變換規則︰  

 
- 校管系統的總帳代碼變換為網上校管系統的類別代碼後，於第二個
字元後加上「0」。例如，校管系統的總帳代碼 「561」會變換為網
上校管系統的類別代碼「5601」。 
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增新類別 

增新類別 

- 此功能允許用戶增新存貨類別。  
 

- 用戶應在增新存貨主頁紀錄之前增新存貨類別。 
 

- 所有增新的類別代碼的生效狀況會預設為「使用」。  
 

- 類別代碼不可重複。 
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第 1 步：在左邊項目選單中按 [銷售及存貨]  [設定] 
 
預設顯示「類別」版面 
 
第 2 步：按 [增新] 按鈕 
 

增新類別 
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第 3 步：填寫欄位 
 
第 4 步：按 [儲存] 按鈕 

增新類別 



V 03.02.01 Slide 8 版本：  1.0 頁碼： 8 

更新類別 

更新類別 

- 此功能允許用戶更新現有類別。  
 

- 用戶可以更改類別的名稱及生效狀況。  
 

- 更改後，已更新名稱會顯示於所有網上版面及新產製的報告中。  
 
- 生效狀況的更改會立即生效。  
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第 1 步：在左邊項目選單中按 [銷售及存貨]  [設定] 
 
預設顯示「類別」版面 
 
第 2 步：輸入搜尋準則  
 
第 3 步：按 [搜尋] 按鈕 
 
 
 

更新類別 
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第 4 步：按 [類別代碼] 超連結 
 
 
 

更新類別 
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第 5 步：更新欄位 
 
第 6 步：按 [儲存] 按鈕 
 

更新類別 
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刪除類別 

刪除類別 

- 此功能允許用戶刪除現有類別紀錄。  
 

- 如果任何存貨主頁紀錄已分類於某類別下，用戶不可刪除此類別。  
 

- 如果不再使用某類別，用戶可考慮把它的生效狀況設定為「不使
用」。 
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第 1 步：在左邊項目選單中按 [銷售及存貨]  [設定] 
 
預設顯示「類別」版面 
 
第 2 步：輸入搜尋準則  
 
第 3 步：按 [搜尋] 按鈕 
 
 
 

刪除類別 
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第 4 步：選擇 [類別代碼] 旁邊的核取方塊 

刪除類別 
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第 5 步：按 [刪除] 按鈕 
 
註︰ 
如果存在任何使用此存貨類別的主頁紀錄，則
不允許刪除此存貨類別。 

刪除類別 
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類別 

校章 

銷售及存貨– 實例 

存貨代碼 

金屬校章 

分析代碼 

初中 

高中  練習簿 

编織校章 

針織校章 

數學練習簿 

單行練習簿 

雙行練習簿 
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存貨主頁 銷售及存貨 - 存貨主頁 

• 存貨代碼表示存貨項目或物品，該等項目或物品將於存貨類別下
分類，以便進行存貨管理。  
 
• 在填寫入貨／出貨資料時，需要存貨代碼，以區分購買／銷售存
貨項目。  

 
• 如果用戶已從校管系統存貨項目中變換存貨代碼，請閱讀以下資
料變換規則：  

 
- 校管系統的存貨項目變換為網上校管系統的存貨代碼。例如，校管
系統的存貨項目「001」會變換為網上校管系統的存貨代碼「001」。 
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增新存貨主頁 

增新存貨主頁 

- 此功能允許用戶增新存貨代碼。  
 

- 增新存貨主頁紀錄之前，用戶應增新存貨類別。 
 

- 每個存貨代碼均有基本單位。根據用戶在 [銷售及存貨]  [設定]  
[預設單位] 中設定的數值，基本單位在增新存貨代碼紀錄時，會成為
預設基本單位。用戶可在增新存貨代碼紀錄時，更新基本單位。 
 

- 存貨單位例子包括「個」，「件」，「對」，「打」，「二十」及
「籮」。 
 

- 存貨代碼不可重複。 
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第 1 步：在左邊項目選單中按 [銷售及存貨]  [設定]  
 
第 2 步：按 [存貨主頁] 標示 
 
第 3 步：按 [增新] 按鈕 
 

增新存貨主頁 
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第 4 步：填寫欄位 
 

增新存貨主頁 
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第 5 步：按 [儲存] 按鈕 
 

增新存貨主頁 
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更新存貨主頁 

更新存貨主頁 

- 此功能允許用戶更新現有存貨主頁紀錄。  
 

- 用戶可更改存貨代碼資料及生效狀況。  
 

- 更改後，已更新資料會顯示於所有網上版面及新產製的報告中。  
 
- 生效狀況的更改會立即生效。  
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第 1 步：在左邊項目選單中按 [銷售及存貨]  [設定] 
 
第 2 步：按 [存貨主頁] 標示 
 
第 3 步：輸入搜尋準則  
 
第 4 步：按 [搜尋] 按鈕 
 
 
 

更新存貨主頁 
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第 5 步：按 [存貨代碼] 超連結 
 
 
 
 

更新存貨主頁 
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第 6 步：更新欄位 
 
第 7 步：按 [儲存] 按鈕 
 

更新存貨主頁 
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刪除存貨主頁 

刪除存貨主頁 

- 此功能允許用戶刪除現有存貨代碼。  
 

- 用戶不可刪除帶有入貨資料的存貨代碼。  
 

- 如果此存貨代碼不再使用，用戶可考慮把它的生效狀況設定為「不
使用」，而不刪除存貨代碼。 
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第 1 步：在左邊項目選單中按 [銷售及存貨]  [設定] 
 
第 2 步：按 [存貨主頁] 標示 
 
第 3 步：輸入搜尋準則  
 
第 4 步：按 [搜尋] 按鈕 
 
 
 

刪除存貨主頁 
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第 5 步：選擇 [存貨代碼] 旁邊的核取方塊 

刪除存貨主頁 
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第 6 步：按 [刪除] 按鈕 
 
註： 
用戶不可刪除帶有入貨資料的存貨代碼 
 

刪除存貨主頁 
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分析代碼 

銷售及存貨 - 分析代碼 

• 分析代碼用於區分存貨主頁紀錄，以便用戶調較所有網上查詢及
報告中的搜尋準則。  

 
• 用戶可選擇是否使用分析代碼。 
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增新分析代碼 

增新分析代碼 

- 此功能允許用戶增新分析代碼。  
 

- 所有增新的分析代碼的生效狀況會預設為「使用」。 
 

- 分析代碼紀錄不可重複。 
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第 1 步：在左邊項目選單中按 [銷售及存貨]  [設定] 
 
第 2 步：按 [分析代碼] 標示 
 
第 3 步：按 [增新] 按鈕 
 

增新分析代碼 
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第 4 步：填寫欄位 
 
第 5 步：按 [儲存] 按鈕 
 
 

增新分析代碼 
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更新分析代碼 

更新分析代碼 

- 此功能允許用戶更新現有分析代碼。  
 

- 用戶可以更改分析代碼的名稱及生效狀況。  
 

- 更改後，已更新名稱會顯示於所有網上版面及新產製的報告中。  
 
- 生效狀況的變更即時生效。 
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第 1 步：在左邊項目選單中按 [銷售及存貨]  [設定] 
 
第 2 步：按 [分析代碼] 標示 
 
第 3 步：輸入搜尋準則  
 
第 4 步：按 [搜尋] 按鈕 
 

更新分析代碼 
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第 5 步：按 [分析代碼] 超連結 
 
 
 

更新分析代碼 
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第 6 步：更新欄位 
 
第 7 步：按 [儲存] 按鈕 
 

更新分析代碼 
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刪除分析代碼 

刪除分析代碼 

- 此功能允許用戶刪除現有分析代碼。 
 

- 如果入貨資料中存在任何使用此分析代碼的存貨主頁，用戶不可刪
除此分析代碼。  

 
- 如果此代碼不再使用，用戶可考慮把它的生效狀況設定為「不使
用」，而不刪除分析代碼。 
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第 1 步：在左邊項目選單中按 [銷售及存貨]  [設定] 
 
第 2 步：按 [分析代碼] 標示 
 
第 3 步：按 [搜尋] 按鈕 
 

刪除分析代碼 
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第 4 步：選擇 [分析代碼] 旁邊的核取方塊 
 
 
 

刪除分析代碼 
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第 5 步：按 [刪除] 按鈕 
 
註： 
如果入貨資料中存在任何使用此分析代碼的
存貨主頁，用戶不可刪除此分析代碼。 
 

刪除分析代碼 
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成本計算方法 

銷售及存貨 - 成本計算方法 

• 此功能允許用戶選擇預設成本計算方法，用於在系統中增新
的任何會計年度的銷售及存貨活動。  

 
• 指定成本計算方法會設為預設值應用於所有銷售及存貨活動，
以計算該特定會計年度所有銷售及存貨活動的溢利及虧損。  



V 03.02.01 Slide 43 版本：  1.0 頁碼： 43 成本計算方法 

成本計算方法 

• 先入先出 – FIFO (預設) 

• 後入先出 – LIFO 

• 加權平均 

系統可提供 3 種成本計算方法 ： 
 

• 須每年設定一次，否則在新一年會選用先入先出。 
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成本計算方法 – 先入先出 

購買日期 
 
01/09/2003 

 
15/09/2003 

數量 
 
1000pcs 

 

500pcs 

單位成本 
 
$10 

 

$12 

出貨數量 
 
1000pcs 

200pcs 

銷售日期 
 
16/09/2003 
 

數量 
 
1200pcs 

 

單位售價 
 
$15 

 

單位成本 
 
$10 

 

$12 

 

溢利 
 
$5000 

 

$600 
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成本計算方法 – 後入先出 

購買日期 
 
01/09/2003 
 
15/09/2003 

數量 
 
1000pcs 

 

500pcs 

單位成本 
 
$10 

 

$12 

出貨數量 
 
 

 

 500pcs 

 700pcs 

銷售日期 
 
16/09/2003 
 

數量 
 
1200pcs 

 

單位售價 
 
$15 

 

單位成本 
 
$10 

 

$12 

 

溢利 
 
$3500 

 

$1500 
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成本計算方法 – 加權平均 

購買日期 
 
01/09/2003 
 
15/09/2003 
 
          合計： 

數量 
 
1000pcs 

 

500pcs 

 

1500pcs 

單位成本 
 
$10 

 

$12 

出貨數量 
 
 
 
 
 
 1200pcs 

加權平均成本：$(10 x 1000 + 12 x 500) /1500 = $10.67 

銷售日期 
 
16/09/2003 
 

數量 
 
1200pcs 

 

單位售價 
 
$15 

 

單位成本 
 
$10.67 

 

溢利 
 
$5200 
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第 1 步：在左邊項目選單中按 [銷售及存貨]  
[設定]  
 
第 2 步：按 [成本計算方法] 標示 
 
第 3 步：輸入會計年度 
 
 

編修成本計算方法 
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第 4 步：按 [搜尋] 按鈕 
 
 

編修成本計算方法 
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預設的成本計算方法是「先入先出」 

 

 

編修成本計算方法 
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第 5 步：更改成本計算方法 
 
 

編修成本計算方法 
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第 6 步：按 [儲存] 按鈕 
 

編修成本計算方法 
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銷售及存貨 - 預設單位 

• 預設單位是增新存貨代碼的基本單位。 
 

• 用戶可在增新存貨代碼時更改基本單位。  

預設單位 
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第 1 步：在左邊項目選單中按 [銷售及存貨]  [設定] 
 
第 2 步：按 [預設單位] 標示 
 

編修預設單位 
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第 3 步：輸入新預設單位 
 
第 4 步：按 [儲存] 按鈕 
 

 

按  

ESCAPE 

返回主目錄 

編修預設單位 


