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財務管理及策劃/固定資產 

 財務管理及策劃 – 固定資產登記冊 

會計文員 

校長 

財務管理及策劃 

財管 
一般設定 

預算 

簿記 

職員成本 

固定資產登記冊 

銷售及存貨 
其他登記冊 

1.  變換資料設定  

2.  設定 

3.  編修 

4.  折舊 

5.  查詢 

6.  報告 
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固定資產登記冊 - 查詢  

• 可查詢已登記的資產紀錄 
 

• 固定資產查詢資料包括︰ 
   - 基本及詳細的資產資料 
   - 注銷詳情 
 
• 用戶可列印以上有關資料的報告 
   - 固定資產登記冊 (依類別分類) (R-FCA002-C) 

   - 固定資產登記冊 (依地點分類) (R-FCA003-C) 
   - 固定資產登記冊 (依負責員工分類) (R-FCA004-C)  

   - 注銷資產執行記錄 (R-FCA005-C)  

   - 固定資產登記冊 (R-FCA011-C)  

 

• 在此版面，用戶不能修改資料 
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第1步 在左邊項目選單中按 [固定資產登記冊]  
[查詢]  
 
第2步 輸入搜尋準則 
 
第3步 按 [搜尋] 按鈕 

Enquire Asset 查詢資產資料 
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第4步 按 [資產代碼] 超連結  
 

Enquire Asset 查詢資產資料 
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固定資產登記資料 

 
資產代碼資料 

 

Enquire Asset 

 
第5步  按 [登記日期] 超連結，如有現存
注銷紀錄，用戶可按注銷數量的超連結
來檢視注銷資料。  

查詢資產資料 
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基本資產資料  
 

Enquire Asset 

詳細資產資料  

查詢資產資料 
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按退出按鈕 

返回  

 
第6步 按 [注銷詳情] 超連結  

查詢資產資料 

 
顯示資產注銷詳情 

何俊 


