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固定資產登記冊 – 變換資料設定 

• 此功能為選擇性項目。此功能為現有校管系統中使用固定資產登記冊，亦選擇將校
管系統中的固定資產資料變換到網上校管系統的學校而設。 

 

• 如果之前沒有在校管系統中，使用過固定資產登記冊，或者在資料變換套件中，沒
有選擇要變換固定資產登記冊資料，則此功能不可使用 。 

 

• 用戶可以透過此功能在網上校管系統中把固定資產重新分組。此功能允許用戶把新
近變換的資產代碼更改為另一個資產代碼。因此，用戶可以重新分配為另一個資產類
別和資產代碼。  

 

• 每個變換資產代碼只可更改一次。  
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資料變換套件 – 變換條件 

• 在資料變換套件中，固定資產紀錄將會根據以下的條件變換。  

 

•如學校選擇變換固定資產資料，變換的傳票稱為 “Conversion: Capital asset 

purchase voucher”。傳票編號會用 ‘CE’ 作開始。資產傳票將會在校管系統中自動
增新。但是，用戶是不能在校管系統刪除或增新傳票編號以’CE’作開始的傳票。 

 

•如學校選擇變換資料，固定資產傳票將會増新在校管系統中。而預設的傳票狀況是
「已完成」。固定資產傳票的編號將會顯示以下的格式：  

 

‘CE’ + 捐贈指標 + 資產登記日期  

  

例如 ‘CEP1998/10/01’, ‘CED1999/01/01’  

 

* 捐贈指標：‘P’ 代表購買的資產； ‘D’ 代表捐贈的資產  

* 資產登記日期為YYYY/MM/DD 的格式  
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資料變換套件 – 變換條件 (續) 

• 傳票日期會預設為資產登記日期。但是，如資產登記日期不是在一般設定內的會
計年度內，傳票日期會設定為首次會計年度的第一天。即首次會計年度的九月一
日或四月一日。例如：資產登記日期為1/1/1998，首次會計年度為 2000/2001，
會計期為九月到八月，資產傳票日期將會被設為1/9/2000。  

 

• 傳票金額將會設定為所有包括在傳票內的資產總值。  

 

• 相同的捐贈指標和資產登記日期的資產會列在同一張傳票內。  

 

• 所有變換的傳票摘要將會被設定為 “Converted Voucher: Capital Asset 

Register”。  

 

• 所有變換傳票的分析代碼（一）和分析代碼（二）將會被設定為 “N/A – 不適
用” 。  

 

• 如在校管系統內的負責員工是空白的，它將會在網上校管系統被設定為 “N/A – 

不適用” 。  
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變換資料設定 

 

傳票摘要會設定為 “Converted 

Voucher: Capital Asset 

Register”。 
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變換資料設定 – 例子 
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資產類別  資產項目編號  摘要  教育署核定編號  

FUR 100 椅, 加大 AC12345 

FE 174 椅, 直背 F425/90 

在校管系統中，資料變換前 

類別 資產代碼  資產名稱  備註  

FUR FUR100 椅, 加大 椅, 加大 

EMB Approval No.: 

AC12345 

FE FE174 椅, 直背 椅, 直背 

EMB Approval No.: 

F425/90 

在網上校管系統中，資料變換後 

變換資料設定 
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變換資料設定 – 例子 (續) 
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類別 資產代碼  資產名稱  備註  

SF SF001 木椅 椅, 加大 

EMB Approval No.: 

AC12345 

SF SF001 木椅 椅, 直背 

EMB Approval No.: 

F425/90 

如用戶想透過此功能把已變換的資產代碼 FUR100 和FE174重新分組到「SF 

學校家具」類別下的資產代碼 SF001「木椅」。改變後的結果如下：  

變換資料設定 

同時，資產代碼 FUR001 及 FE174 將會自動在網上校管系統內刪除。 
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變換資料設定 

 
第1步：在左邊項目選單中，按 [固定資產登記
冊]  [變換資料設定] 

 

第2步：輸入搜尋準則 

 

第3步：按 [搜尋] 按鈕 

變換資料設定 

變換資料設定 
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變換資料設定 

 
第4步：揀選資產項目編號旁邊的核取方塊，以選擇將
會作變更的資產代碼。揀選後，用戶可以在網上校管
系統資產代碼欄同時選擇多個資產項目作變換。 
 
第5步：要把資產重新分類，請選擇網上校管系統資產
代碼下的資產代碼作重新分類。  

變換資料設定 
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變換資料設定 

 
第6步：按 [確定] 按鈕。系統會顯示確定
訊息。按 [是] 按鈕，所選資產會被所選網
上校管系統資產代碼取替。  
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變換資料設定 

 
第7步：如果此時用戶未能確定是否取代的話，用戶可以按 [儲存
檔案] 按鈕，以儲存所輸入的資料。用戶可以隨時查閱該資料。 

 
第8步：按 [列印變換資產代碼表] 按鈕，來列印變換資產代碼表報
表 (R-FCA017-C)。  
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按退出按鈕 

返回 


