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附錄一  

 

如何在「學生成績」模組整批匯出及匯入數據輸入檔案  

 

功能簡介  

  學校可在「學生成績」模組以「按班別」及「按教師」的輸出方法，整批匯

出及匯入數據輸入檔案，方便學校處理資料輸入的工作。  

 

應用步驟  

(1) 按班別匯出學生成績／其他考績  

 

1.1 選擇「按班別」  作為輸出方法  

1.2 選擇相關的級別及班別（可多於一班或一級）  

1.3 選擇「以 Excel 格式輸出（積分與等級）」匯出積分輸入檔案或「以 Excel

格式輸出」匯出獎懲資料、整體評語及操行等其他考績  

1.4 按「搜尋」  
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1.5 剔選所需的班別科目／科目分卷，然後按「匯出」  

 

 

1.6 輸入密碼及確認密碼，然後將檔案儲存在合適的地方  

 

 

1.7 輸入密碼進行解密  
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(2) 按教師匯出學生成績  

 

2.1 選擇  「按教師」  作為輸出方法  

2.2 選擇相關的教師（可多於一位教師）  

2.3 選擇「以 Excel 格式輸出（積分與等級）」匯出積分輸入檔案  

2.4 按「搜尋」  

 

 

2.5 剔選相關的教師，然後按「匯出」   
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2.6 輸入密碼及確認密碼，然後將檔案儲存在合適的地方  

 

 

2.7 輸入密碼進行解密  

 

 

(3) 匯入學生成績／其他考績  

匯入積分與等級檔案時，將各班的成績檔案（ Excel）個別匯入或以壓縮檔案匯

入，內包含的 Excel 檔案數目不可多於 10。  

 

匯入其他考績檔案時，學校可將該班的壓縮資料檔案（ zip）匯入系統內，內包

含的 Excel 檔案數目不可多於 12。  

 

 

積分與等級檔案： 

• 匯入個別 Excel 檔案；或 

• 匯入壓縮檔案，內包含的 Excel

檔案數目不可多於 10 

其他考績壓縮檔案： 

• 匯入壓縮檔案，內包含的

Excel 檔案數目不可多於 12 
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當輸入的分數不正確時，系統以錯誤列表或信息提示學校。  

 

 

 
 

 

 

 

如有查詢，請聯絡所屬的雲端校管系統學校聯絡主任。  

 


