
學位分配 –中一派位﹙小學﹚

呈報小五及小六校內成績評核積分

1



呈報小五、小六成績

學校管理模組、代碼管理模組

 設定班別及科目資料

學生成績模組

 設定考績綱要、輸入呈分科目積分及進行
數據整合

學位分配模組

 呈報成績：小五下學期、小六上學期及下
學期(P5/2、P6/1、P6/2)

學年中、學年末

學位分配 -中一派位
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3

呈報小五及小六
學生校內成績

參照校內成績評估指南
設定須呈分的科目比重

模擬中一派位
校內排名表 (依班)

學位分配 -中一派位



 可從學生成績模組抽取分數至學位分配模
組，向教育局呈交相關資料

 學位分配模組有不同的報告作參考之用

 接收分數核對表(以學校通訊模組接收)

 如需重新遞交評核分數，須先取得學位分
配組同意，再聯絡網上校管系統學校聯絡
主任解鎖。再次呈交資料檔前請通知學位
分配組，以確保資料妥善接收
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學年中、學年末

學位分配 -中一派位



預備工作

1) 在代碼管理模組啓動科目代碼

2) 在系統保安模組檢查存取權限

3) 在學校管理模組設定班別及科目資料

4) 在學生資料模組更新學生資料及完成傳送
表格B及表格C至教育局

5) 在學生成績模組設定考績綱要、輸入呈分
科目積分及進行數據整合

呈報小五及小六校內成績評核積分
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中一派位﹙小學﹚與其他模組關係

中一派位(小學)

學校管理

• 設定班別及科目
資料

學生資料

• 更新學生的資料
• 傳送表格B及表格C

系統保安

• 檢查存取權限

代碼管理

• 設定科目代碼

學生成績

• 設定考績綱要
• 輸入及整合成績
• 提取成績
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預備工作﹙1﹚─ 在代碼管理模組啓動
科目代碼
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將呈分科目的狀態設定為A

預備工作﹙1﹚─ 在代碼管理模組啓動
科目代碼
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代碼表類別

三類代碼表

教育局

學校

教育局/學校
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預備工作﹙2﹚─ 在系統保安模組檢查存取
權限
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將適當的權限給予負責老師

預備工作﹙2﹚─ 在系統保安模組檢查存取
權限
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練習1﹙a﹚─ 檢視代碼表中各科目的狀態

練習1﹙b﹚─ 檢視存取權限
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預備工作﹙3﹚─ 在學校管理模組設定班別及
科目資料
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呈分科目必須使用指定科目代碼，系統才能提取學校
編修科目的積分

預備工作﹙3﹚─ 在學校管理模組設定班別及
科目資料

20XX
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呈分科目必須設定為必修科目，跨班別科目或選修科
不適用於中一派位﹙小學﹚附屬模組

預備工作﹙3﹚─ 在學校管理模組設定班別及
科目資料

20XX
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練習2﹙a﹚─ 新增科目

練習2﹙b﹚─ 確定學校資料
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預備工作﹙4﹚─ 在學生資料模組更新學生
資料
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請注意：
小五/六學生必須有學生編號﹙STRN﹚才可啓動呈分程序
學生註冊編號﹙Reg No﹚與學生編號﹙STRN﹚的分別

預備工作﹙4﹚─ 在學生資料模組更新學生
資料
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預備及確定表格B及/或表格C資料檔案

預備工作﹙4﹚─ 在學生資料模組更新學生
資料
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如何呈報表格 B 或 C (1)1. 學生資料 > 資料互換 > 預備外發資料
2. 選取表格 B 或 C
3. 按 [預備]
4. 按 [預覽]
5. 檢查資料後按 [確定]，表格會傳送到聯遞系統(CDS)

如何呈報表格 B 或 C
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選擇需要寄發的信
息，然後鍵入學校
密碼匙(8個位)

6. 聯遞系統 > 寄發訊息 > 編修訊息
7. 找出可輸出的表格 B 或 C，按「…Form B/C」連結
8. 按「加密」並鍵入學校密碼匙

如何呈報表格 B 或 C
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已確定的資料檔案須經聯遞系統傳送至教育局

預備工作﹙4﹚─ 在學生資料模組更新學生
資料
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預備工作﹙4﹚─ 在學生資料模組更新學生
資料（離校生）
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練習3 ─ 處理學生離校

24



預備工作﹙5﹚─ 在學生成績模組設定考績
綱要

20XX
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預備工作﹙5﹚─ 在學生成績模組設定考績
綱要



預備工作﹙5﹚─ 在學生成績模組設定考績
綱要
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注意 ─ 音樂科及視覺藝術科的評分必須是5的倍數

預備工作﹙5﹚─ 在學生成績模組輸入呈分
科目的積分
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預備工作﹙5﹚─ 在學生成績模組完成相關
考績的數據整合
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先決條件 ─ 必須先確定學校資料及考績綱要設定，
才可啟動呈分程序
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練習4 ─ 確定綱要

練習5﹙a﹚─ 輸入積分與等級

練習5﹙b﹚─ 整合學生成績數據
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在中一派位﹙小學﹚附屬模組開始呈分程序
─派位年度控制
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先選擇派位年度，然後選擇評核學期

在學位分配 > 中一派位﹙小學﹚ > 
派位年度控制 >  開始校內評核學期
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可選擇開啟 P5/2、P6/1 或 P6/2 評核學期

在學位分配 > 中一派位﹙小學﹚ > 
派位年度控制 >  開始校內評核學期
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開始新派位年度﹙例如，2023-2025﹚時，系統會提
醒須先結束舊派位年度﹙例如，2021-2023﹚。請先
將舊派位年度之相關報告/資料列印備份，才結束舊
派位年度。

在學位分配 > 中一派位﹙小學﹚ > 
派位年度控制 >  結束派位年度
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中一派位校內評核學期開始後，不能在學生資料
模組內為小五/六的新學生註冊

校內評核學期開始後及經聯遞系統送出校內成績
資料前，不能在學校管理和學生成績模組重設學
校資料及考績綱要設定

在中一派位﹙小學﹚附屬模組呈分的注意事項
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在學位分配 > 中一派位﹙小學﹚ > 
派位年度控制 >  重設校內評核學期
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在中一派位﹙小學﹚附屬模組開始呈分程序
─派位年度流程
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在中一派位﹙小學﹚附屬模組開始呈分程序
─派位年度流程

請注意：



選取派位年度，按確定。

在學位分配 > 中一派位﹙小學﹚ > 
派位年度流程 >  1.選取派位年度
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如無組別資料可供複製，須輸入相關資料。

在學位分配 > 中一派位﹙小學﹚ > 
派位年度流程 >  2. 編修學校組別資料
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選取相關班別，編修組別 。

在學位分配 > 中一派位﹙小學﹚ > 
派位年度流程 >  2. 編修學校組別資料
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剔選須呈分科目，填寫科目比重及科目組別（如有）
資料。

在學位分配 > 中一派位﹙小學﹚ > 
派位年度流程 >  2. 編修學校組別資料
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可選取相關組別作修改。然後按下一步。

在學位分配 > 中一派位﹙小學﹚ > 
派位年度流程 >  2. 編修學校組別資料

20XX - 20YY
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練習6﹙a﹚─ 開始校內評核學期

練習6﹙b﹚─ 選取派位年度

練習6﹙c﹚─ 編修學校組別資料
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編修已離校不參加派位的學生組別為X﹙預設沒有
校內成績﹚。

在學位分配 > 中一派位﹙小學﹚ > 
派位年度流程 >  3. 編修學生組別資料
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在學位分配 > 中一派位﹙小學﹚ > 
派位年度流程 >  4. 提取校內成績
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提取校內成績時，音樂科及視覺藝術科的評分必須是
5 的倍數。

在學位分配 > 中一派位﹙小學﹚ > 
派位年度流程 >  4. 提取校內成績

20XX - 20YY
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若音樂科或視覺藝術科的評分不是 5 的倍數，提取
校內成績過程會終止及產生異常報告。可到
學生成績模組處理相關成績及進行數據整合。

在學位分配 > 中一派位﹙小學﹚ > 
派位年度流程 >  4. 提取校內成績

20XX - 20YY
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異常報告臚列學生在音樂科和/或視覺藝術科的
異常分數
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須先到學生成績模組處理有相關積分及進行數據整合
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進行數據整合
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成功提取校內成績，學生成績模組內的積分會被
鎖定，直至校內成績資料檔案經聯遞系統呈交後才
能修改。

在學位分配 > 中一派位﹙小學﹚ > 
派位年度流程 >  4. 提取校內成績
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如有需要，可重設提取校內成績功能。

在學位分配 > 中一派位﹙小學﹚ > 
派位年度流程 >  4. 提取校內成績
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在學位分配 > 中一派位﹙小學﹚ > 
派位年度流程 >  4. 提取校內成績
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練習7﹙a﹚─ 編修學生組別資料

練習7﹙b﹚─ 提取/重設校內成績
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可編修學生個別科目的成績，如改分、免修、缺席等

在學位分配 > 中一派位﹙小學﹚ > 
派位年度流程 >  5. 提編修校內成績及免修科目
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如科目被編修為免修或缺席，系統會儲存相關免修/
缺席示標。
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如學生缺席整個校內評核學期，可編修為缺席，
系統會為該學生在各呈分科目儲存缺席示標。

在學位分配 > 中一派位﹙小學﹚ > 
派位年度流程 >  6. 編修學生校內評核缺席示標

59



練習8﹙a﹚─ 編修校內成績及免修科目

練習8﹙b﹚─ 編修學生校內評核缺席示標
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預備中一派位校內成績積分資料檔

在學位分配 > 中一派位﹙小學﹚ > 
派位年度流程 >  7. 產生資料檔
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預覽校內成績資料檔

在學位分配 > 中一派位﹙小學﹚ > 
派位年度流程 >  7. 產生資料檔
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在資料互換確定校內成績資料檔

20XX 
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經聯遞系统加密及輸出校內成績資料檔
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經聯遞系統成功寄發資料檔後，系統會儲存資料
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練習9﹙a﹚─ 產生資料檔案

練習9﹙b﹚─ 確定資料檔案

練習9﹙c﹚─ 傳送資料檔案
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在學位分配 > 中一派位﹙小學﹚ >  報告
─列印呈分及派位資料，以作存檔参考
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中一派位學生組別資料及校內成績表﹙R-SPA202﹚
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─只列印獲取零分的學生

中一派位學生組別資料及校內成績表﹙R-SPA202﹚
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中一派位學生組別資料及校內成績表﹙R-SPA202﹚

─只列印獲取零分的學生
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模擬中一派位校內排名表﹙R-SPA203﹚
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模擬中一派位校內排名表﹙R-SPA203﹚

「模擬中一派位校內排名表」功能是先將校內學生各科積分經
過標準化處理，再依每一科的比重計算出一綜合分數，然後按
此分數定出該生在組別內的名次。請注意，該綜合分數並未按
學校的中一入學前香港學科測驗的成績而調整。

由於此綜合分數及名次是經過標準化處理，與學生成績模組內
的積分及名次是不同的。另外，因綜合分數未經調整，有關名
次亦可能與學位分配組的最後總排名有所分別。如欲查詢中一
學位分配的調整機制，請聯絡學位分配組的聯絡主任。
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可提供不同評核學期的模擬中一派位校內排名
表，包括

P 5/2

P 6/1

P 6/2

P 5/2 + P 6/1

P 5/2 + P6/1 + P6/2

模擬中一派位校內排名表﹙R-SPA203﹚
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模擬中一派位校內排名表﹙R-SPA203﹚
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常見問題
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1. 提取校內成績失敗，應如何處理？

答─在學生成績模組進行相關考績的數據整合

(a) 系統顯示不能提取校內成績：整個班級的校內
成績沒有被整合
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(b) 系統顯示不能提取校內成績，下列學生沒有已
整合的校內成績及臚列已離校學生名單

答─請回到上一步編修學生組別資料編修相關不
參加派位學生﹙已離校﹚為X，或參考線上說明
以作跟進。

1. 提取校內成績失敗，應如何處理？
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(c) 系統顯示不能提取校內成績，下列學生沒有.

已整合的校內成績及臚列相關學生名單

答─呈分科目的積分輸入尚未完成，在學生成績
模組處理及重新進行數據整合。

1. 提取校內成績失敗，應如何處理？
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2. 如何重設校內評核學期？

答─學校開始派位年度流程後，若尚未在聯遞系統
將已確定的校內成績檔案傳送至教育局，可在派位
年度控制 > 重設校內評核學期，按 讓系統回
到校內評核學期的起點。

(a) 尚未遞交校內成績檔案，須重設校內評核學期

82



答─首先在派位年度控制 > 開始校內評核學期，按
開始 P6/2 評核學期

然後在特別事項 > 回到 P6/1 校內評核學期，按

2. 如何重設校內評核學期？

(b)已遞交校內成績檔案後，重設 P6/1 校內評核學期
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(c)已遞交校內成績檔案後，重設 P5/2 或 P6/2.

校內評核學期

答─請聯絡網上校管系統學校聯絡主任以作跟進。

2. 如何重設校內評核學期？
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答─應特別小心以何種方式提取積分，以免出現誤差。

四捨五入─例，86.47→86、86.54→87

小數進位─如積分帶小數，則積分會被進位至下一個整數。

例，82.13→83

除去小數─如積分帶小數，則小數部分會被除去。
例，82.86→82

3. 在提取校內成績內時，要注意甚麼？
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答─取消預備該校內成績資料檔案，修改相關
資料後再次預備。

4. 如發現已預備的校內成績資料檔案有資料
錯漏，應如何處理？
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5. 如發現已確定的校內成績資料檔案有資料
錯漏，應如何處理？

答─可於聯遞系統>寄發
訊息功能，拒絕相關資料
檔，再回到學位分配模組
，修改相關資料及產生檔
案。
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6. 在遞交校內成績檔案至學位分配組後，才發
現有錯誤，應如何處理？

答─學校可重設校內評核學期，修改相關資料及再
遞交檔案。

如需重新遞交評核分數，須先取得學位分配組同意，
再聯絡網上校管系統學校聯絡主任解鎖。再次呈交資
料檔前請通知學位分配組，以確保資料妥善接收。

或於稍後的時間，在中一派位校內成績
積分核對表，將有關錯誤更正後交回該硬本文件給
學位分配組。
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7. 完成了P5/2呈分程序後，一名小五學生來年
需要留級，應如何處理？

答─可在學位分配 > 中一派位 > 學生報名紀錄 > 

刪除學生資料及校內成績，將該小五學生的校內成績
刪除。

該生的資料及成績將不會傳送至學位分配組，亦不會
影響日後學校進行模擬中一派位校內排名。

(a) 學校仍未預備校內成績資料檔案
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7. 完成了P5/2呈分程序後，一名小五學生來年
需要留級，應如何處理？

答─於稍後的時間，在中一派位校內成績積分核對表
，將有關錯誤更正後交回該硬本文件給學位分配組。

但該生的P5/2校內成績分數會存於網上校管系統，並
會影響模擬中一派位校內排名。

(b) P5/2校內成績已傳送至學位分配組
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7. 完成了P5/2呈分程序後，一名小五學生來年
需要留級，應如何處理？

答─無法作任何資料的更正。

但由於學生的在學狀況會在收生實況調查及
提取該年小五及小六學生資料時，更新教育局。因此
學位分配系統會自動取消該留班學生的中學學位分配
的紀錄。但該生的P5/2校內成績分數仍會留存於網上
校管系統，並會影響模擬中一派位校內排名。

(c) 在中一派位校內成績積分核對表發現有問題
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8. 學校在完成了P6/1後，一名小六學生表示要
退出中一派位程序，應如何處理？

答─學校必須通知學位分配組，並在進行P6/2校內
評核學期的派位年度流程時，在編修學生組別資料
功能中，將該名學生的組別欄內鍵入X代碼將該名
學生改為不參加中一派位類別。
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https://cdr.websams.edb.gov.hk/
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