
代碼管理

Code Management
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代碼功用

◼ 儲存系統資料

◼ 例如：

◼ 科目

◼ 080 中國語文

◼ 165 英國語文

◼ 學生活動職位

◼ 主席

◼ 副主席

◼ 作為收生實況調查參數檔案
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代碼表處理模式

教育局 編修 匯出

匯入學校

編修

列印

經聯遞系統傳送
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代碼表類別

◼三類代碼表

◼教育局

◼學校

◼教育局/學校
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代碼傳送

◼ 教育局編修的代碼表，會透過聯遞系統傳送

◼ 相應代碼會自動更新
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代碼傳送

◼ 修改報告說明代碼的改變
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代碼傳送

• 可於聯遞系統模組檢視訊息
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代碼傳送

匯入代碼

◼ 代碼會自動匯入相應的代碼表內

檢視匯入結果

◼ 檢視匯入記錄
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資料互換

◼ 可刪除已匯入代碼訊息

◼ 如匯入失敗，請聯絡系統及資訊管理組重發
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代碼表

選取代碼表
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更新代碼表

▪ 可將代碼設爲啟動或不啟動

▪ 可更新學校類別代碼表：

只有系統管理員或擁有權限的用戶才可使用增新

及更新功能

▪ 新增代碼後，只能更改啟動狀態，但不能刪

除
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功能
編碼

增新 更新 刪除
啟動 / 
不啟動

教育局代碼表 沒有 沒有 沒有 有

編修教育局代碼表

(註 : 教育局可按需要設定某代碼為過期)

A – 啟動 ;  I - 不啟動
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練習一
編修教育局代碼表
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練習一

◼ (1)代碼管理 >  編修代碼表 >

「區議會」代碼表 >任意更改數
個代碼的狀態 (A / I )

◼ (2)學生資料 >   註冊 >   個別註冊 >

「家居區議會分區」下拉表

狀態為 I的代碼，不會出現
在這個下拉表中
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編修學校代碼表

功能

編碼
增新 更新 刪除

啟動 / 
不啟動

學校代碼表 有 有 沒有 有
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編修教育局/學校代碼表

功能

編碼 增新 更新 刪除
啟動 / 
不啟動

教育局/學校
代碼表

有(只限於
學校代碼)

有(只限於學校代碼)
(科目代碼表除外)

沒有 有
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編修教育局/學校代碼表

科目代碼表—用戶不可更新科目說明與簡稱

不可更改資料
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練習二
編修教育局/學校代碼表 --「科目」
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編修「科目 」代碼表

(2)返回代碼管理 > 編修，檢視

新增的代碼

(1)代碼管理 >  編修 >「科目」代碼表

> > 新增一個科目

(b) 輸入資料

(a) 代碼須在900至997之間

(c) 按「儲存」 (儲存資料後，除了「狀態 」外，
用戶不能修改此代碼的任何資料)
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練習三
編修教育局/學校代碼表 --「懲罰跟進」
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編修「懲罰跟進」代碼表

代碼管理 >  編修 >「懲罰跟進」代碼表 > >新增一項懲罰跟進

(a)輸入資料

(b) 按「儲存」

(c) 儲存資料後，用戶不能修改代碼
的編號，但仍可修改「說明」和「狀
態」
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檢視及列印代碼表報告

用戶可列印不同的代碼表報告

1  選取代碼狀態

2  選取代碼表
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檢視及列印代碼表報告
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常見問題
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1. 在新增科目代碼時，有甚麼需要注意?

◼ 新增的代碼，代碼須在900至997之間

◼ 建議使用教育局提供的科目代碼

◼ 不能刪除新增的代碼

◼ 雖然科目代碼表屬於教育局/學校類別，當產生代
碼後，不能修改科目的說明、名稱縮寫及簡稱
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◼ 參考由課程發展處所
發出的科目代碼訊息

◼ 正確使用各學階的科
目代碼

◼ 留意每年代碼的狀態
更新
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2. 如何增加新的科目分卷？

◼ 選擇科目分卷代碼表並輸入相關的資料



Systems and Information Management Section                                                                                  Slide 28

3. 缺課原因和缺課原因(記錄懷疑退學適用) 
代碼表有甚麼分別？
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◼ 缺課原因代碼表

◼ 為缺席學生編修缺席原因

◼ 須留意懷疑退學示標的使用，因為會影響系統篩選懷
疑退學學生
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◼ 缺課原因代碼表應用
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◼ 缺課原因(記錄懷疑退學適用)

◼ 為懷疑退學學生製作表格Ａ時需要填寫離校
/缺課原因
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◼ 缺課原因(記錄懷疑退學適用)

◼ 為懷疑退學學生製作表格Ａ時需要填寫離校
/缺課原因
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- 完 -


