
V 03.02.01 Slide 1 版本 1.0 頁碼1 財務管理及策劃/其他登記冊 

 財務管理及策劃 – 非經常津貼 

會計文員 

校長 

簿記 

其他登記冊 

財管 
一般設定 

預算 

職員成本 

固定資產登記冊 

銷售及存貨 

每日收費記錄冊 

1.    每日收費記錄冊 

2. 報告 

 

非經常津貼 

1. 校舍 

2. 家具及設備 

3. 報告 



V 03.02.01 Slide 2 版本 1.0 頁碼2 家具及設備 

非經常津貼– 家具及設備  

目的: 

 

• 記錄從教育局接到的購買家具及設備的非經常性津貼，輸入資料包括總金

額、教育局資助及學校所佔金額。 

 

• 年結概念不適用於此組件。  

 

• 不可輸入未來日期。 



V 03.02.01 Slide 3 版本 1.0 頁碼3 增新紀錄 

 
第1步： 按下 [增新]按鈕，系統會顯示一
欄空格。 

增新交易 



V 03.02.01 Slide 4 版本 1.0 頁碼4 增新紀錄 

 
第2步：  輸入[日期]及資料 

增新交易 



V 03.02.01 Slide 5 版本 1.0 頁碼5 增新紀錄 

 
第3步：  輸入[總金額] 

當輸入後，承前
餘額將會自動調
整 

增新交易 



V 03.02.01 Slide 6 版本 1.0 頁碼6 增新紀錄 

 
第4步： 輸入[教育局資助] 
 
第5步 ：如有必要，輸入[備註]  
 
第6步： 按下[儲存]按鈕 

當輸入教育局資助
後，此金額會作自
動調整 
 

增新交易 



V 03.02.01 Slide 7 版本 1.0 頁碼7 增新紀錄 

 
                     成功儲存紀錄 

增新交易 



V 03.02.01 Slide 8 版本 1.0 頁碼8 家具及設備 

 
第1步：  按下左邊項目選單[非經常津貼]  [家
具及設備]   

 

修改交易 



V 03.02.01 Slide 9 版本 1.0 頁碼9 家具及設備 

 
第2步： 輸入搜尋準則 
 

• [開始日期]不應早於組件生效日期 

• [終結日期] 應與系統日期相同或早於系統日

期 

 

第3步： 按下 [搜尋]按鈕 

修改交易 



V 03.02.01 Slide 10 版本 1.0 頁碼10 修改紀錄 

 
第4步： 選擇[日期]旁核取方塊。 
  
第5步： 按下[修改]按鈕。 

修改交易 



V 03.02.01 Slide 11 版本 1.0 頁碼11 修改紀錄 

 
第6步： 如有必要，可以修改現有金額 (系統會自動調
整承前餘額) 
 
第7步： 按下[儲存]按鈕 

修改交易 



V 03.02.01 Slide 12 版本 1.0 頁碼12 修改紀錄 

 
                成功儲存紀錄 

修改交易 



V 03.02.01 Slide 13 版本 1.0 頁碼13 家具及設備 

 
第1步：  按下左邊項目選單[非經常津貼]  [家
具及設備]   

 

刪除交易 



V 03.02.01 Slide 14 版本 1.0 頁碼14 家具及設備 

 
第2步： 輸入搜尋準則 
 

• [開始日期]不應早於組件生效日期 

• [終結日期] 應與系統日期相同或早於系統日

期 

 

第3步： 按下 [搜尋]按鈕 

刪除交易 



V 03.02.01 Slide 15 版本 1.0 頁碼15 刪除紀錄 

 
第4步： 選擇[日期]旁核取方塊  
 
第5步： 按下[刪除]按鈕 
 

刪除交易 



V 03.02.01 Slide 16 版本 1.0 頁碼16 刪除紀錄 

成功儲存紀錄  

按退出按鈕 

返回 

刪除交易 


