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財務管理及策劃／職員成本  

 財務管理及策劃－職員成本 

會計文員  

校長  

財務管理及策劃  

財管 
一般設定 

預算  

簿記  

職員成本  

固定資產  

銷售及存貨  
其他登記冊  

1.   設定 

2.   職員檔案 

3.   薪酬 

4.   公積金登記冊 

5.   稅務資料 

6.   查詢 

7.   報告 
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職員成本 – 公積金登記冊  

•檢視所有已登記的公積金紀錄 
 

•調整已登記的公積金供款 
 

•登記從公積金計劃收取的股息／利息 
 

•登記其他已收／已付雜項金額  
 

•連接薪酬功能  
 

公積金紀錄  

公積金傳票過帳  薪酬  公積金登記冊  

公積金供款 

公
積
金
登
記
冊
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計劃  職員類別  交易類別  

補助／津貼學校公積金計劃 

 

教學職員 •公積金供款  

•已收股息  

職業退休計劃  非教學職員  •公積金供款  

•已收股息／利息  

•雜項金額  

強積金計劃  非教學職員  •公積金供款  

•雜項金額  

職員成本 – 公積金登記冊  

公
積
金
登
記
冊
  



V 03.02.01 Slide 4 頁碼：  4 版本： 1.0 

公積金登記冊 

在系統根據所輸入搜尋條件查閱所有職員紀錄
之前，系統會自動從教職員模組／教職員調配
模組中收集新增新、修改或刪除的所有紀錄。  
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第１步：按左邊項目選單中
的 [職員成本]  [公積金登
記冊] 。 
 

搜尋公積金登記冊  

搜尋公積金登記冊  
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第２步：輸入搜尋準則。 
 

搜尋公積金登記冊 

搜
尋
公
積
金
登
記
冊 
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第３步：按[搜尋]按鈕 。  

搜尋公積金登記冊 

搜
尋
公
積
金
登
記
冊 
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第１步：按職員代碼的超連結，檢
視／修改所選職員的詳細公積金登
記冊紀錄 。  

編修公積金登記冊 
（補助／津貼學校公積金計劃）  

補
助
／
津
貼
學
校
公
積
金
計
劃 
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編修公積金登記冊 

（補助／津貼學校公積金計劃） 

補
助
／
津
貼
學
校
公
積
金
計
劃 
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人手增新的調整
登記冊紀錄  

系統增新的登記冊紀錄  

編修公積金登記冊 
（補助／津貼學校公積金計劃） 

補助／津貼學校公積金計劃 
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增新公積金登記冊 
（補助／津貼學校公積金計劃） 

補助／津貼學校公積金計劃 

第２步：要增新調整登記冊
紀錄，填寫頁面中間部分的
公積金登記冊詳細資料。  
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增新公積金登記冊 
（補助／津貼學校公積金計劃） 

補助／津貼學校公積金計劃 

第３步：按[增新]按鈕增新
調整登記冊紀錄 。  
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增新公積金登記冊紀錄  

增新公積金登記冊 
（補助／津貼學校公積金計劃） 

補助／津貼學校公積金計劃 
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第４步： 要更新登記冊紀
錄，按登記日期的超連結。 

更新公積金登記冊 
（補助／津貼學校公積金計劃） 

頁面中間部分會顯示公積金登
記冊詳細資料。  

補助／津貼學校公積金計劃 
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第５步： 要更新公積金登記
冊紀錄，在頁面中間輸入公
積金登記冊的詳細資料。  

更新公積金登記冊 
（補助／津貼學校公積金計劃） 

補助／津貼學校公積金計劃 



V 03.02.01 Slide 16 頁碼：  16 版本： 1.0 

補助／津貼學校公積金計劃 

第６步： 按[儲存]按鈕更新
公積金登記冊 。  

更新公積金登記冊 
（補助／津貼學校公積金計劃） 
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補助／津貼學校公積金計劃 

已更新公積金登記冊紀錄  

更新公積金登記冊 
（補助／津貼學校公積金計劃） 
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補助／津貼學校公積金計劃 

刪除公積金登記冊 
（補助／津貼學校公積金計劃） 

第７步： 選擇要刪除的調
整登記冊紀錄。  
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補助／津貼學校公積金計劃 

刪除公積金登記冊 
（補助／津貼學校公積金計劃） 

第８步： 按 [刪除] 按鈕。  
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選擇的公積金登記冊紀錄已經
被刪除。 

刪除公積金登記冊 
（補助／津貼學校公積金計劃） 

補助／津貼學校公積金計劃 
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第１步： 按職員代碼的超連結，
檢視／修改所選職員的詳細公
積金登記冊紀錄 。  
 

編修公積金登記冊 
(職業退休計劃) 

職
業
退
休
計
劃 
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職業退休計劃 

編修公積金登記冊 
(職業退休計劃) 
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編修公積金登記冊 
(職業退休計劃) 

職業退休計劃 

人手增新的調整
登記冊紀錄  

系統增新的登記冊紀錄  

編修公積金登記冊 
(職業退休計劃) 
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第２步： 要增新調整登記
冊紀錄，填寫頁面中間部分
的公積金登記冊詳細資料。  
 

增新公積金登記冊 
(職業退休計劃) 

職業退休計劃 
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第３步： 按[增新]按鈕增新
調整登記冊紀錄 。  
  

增新公積金登記冊 
(職業退休計劃) 

職業退休計劃 



V 03.02.01 Slide 26 頁碼：  26 版本： 1.0 

新增公積金登記冊紀錄  

增新公積金登記冊 
(職業退休計劃) 

職業退休計劃 
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第４步： 要更新登記冊紀
錄，按登記日期的超連結。 
 

頁面中間部分會顯示公積金登
記冊詳細資料。  

更新公積金登記冊 
(職業退休計劃) 

職業退休計劃 
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第５步： 要更新公積金登記
冊紀錄，在頁面中間輸入公
積金登記冊的詳細資料。  
 

更新公積金登記冊 
(職業退休計劃) 

職業退休計劃 
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第６步： 按[儲存]按鈕更新
公積金登記冊 。  
 

更新公積金登記冊 
(職業退休計劃) 

職業退休計劃 
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已更新公積金登記冊紀錄  

更新公積金登記冊 
(職業退休計劃) 

職業退休計劃 
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第７步： 選擇要刪除的調
整登記冊紀錄。  
 

刪除公積金登記冊 
(職業退休計劃) 

職業退休計劃 
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第８步： 按 [刪除] 按鈕。   

刪除公積金登記冊 
(職業退休計劃) 

職業退休計劃 
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選擇的公積金登記冊紀錄已經
被刪除。 

刪除公積金登記冊 
(職業退休計劃) 

職業退休計劃 
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第１步： 按職員代碼的超連結，
檢視／修改所選職員的詳細公
積金登記冊紀錄 。  
 

編修公積金登記冊 
(強積金計劃) 

強積金計
劃 
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編修公積金登記冊 
(強積金計劃) 

強
積
金
計
劃 
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強積金計劃 

編修公積金登記冊 
(強積金計劃) 

人手增新的調整
登記冊紀錄  

系統增新的登記冊紀錄  

編修公積金登記冊 
(強積金計劃) 
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強積金計劃 

第２步：要增新調整登記冊
紀錄，填寫頁面中間部分的
公積金登記冊詳細資料。  
 

增新公積金登記冊 
(強積金計劃) 
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強積金計劃 

第３步： 按[增新]按鈕增新
調整登記冊紀錄 。  
  

增新公積金登記冊 
(強積金計劃) 
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強積金計劃 

增新公積金登記冊 
(強積金計劃) 

新增公積金登記冊紀錄 
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強積金計劃 

更新公積金登記冊 
(強積金計劃) 

第４步： 要更新登記冊紀
錄，按登記日期的超連結。 
 

頁面中間部分會顯示公積金登
記冊詳細資料。  
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強積金計劃 第５步： 要更新公積金登記
冊紀錄，在頁面中間輸入公
積金登記冊的詳細資料。  
 
 

更新公積金登記冊 
(強積金計劃) 
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強積金計劃 

第６步： 按[儲存]按鈕更新
公積金登記冊 。  
 

更新公積金登記冊 
(強積金計劃) 
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強積金計劃 

已更新公積金登記冊紀錄 

更新公積金登記冊 
(強積金計劃) 
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強積金計劃 

刪除公積金登記冊 
(強積金計劃) 

第７步： 選擇要刪除的調
整登記冊紀錄。  
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強積金計劃 

刪除公積金登記冊 
(強積金計劃) 

第8步. 按 [刪除] 按鈕。   
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強積金計劃 

刪除公積金登記冊 
(強積金計劃) 

選擇的公積金登記冊紀錄已經
被刪除。 

 

按  

ESCAPE 

返回主目錄 


