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財務管理及策劃－職員成本 

會計文員 
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銷售及存貨 
其它登記冊 

1. 設定 

2. 職員檔案 

3. 薪酬 

4. 公積金登記冊 

5. 稅務資料 
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財務管理及策劃／職員成本 
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職員成本-查詢 
 用戶可搜尋特定年度每個工作計劃／帳目之職員成本開支 。 

 
 反映學校總職員資源分配的實況 。  

 
 幫助用戶在學年開始前編製薪酬支出預算 。 

 
 只有已過帳薪酬傳票（扣除公積金供款）的薪酬紀錄會被計算在內 。 

 
 該金額亦包括透過薪酬傳票支付予職員的代支項目 。  

 
 用戶可製作相應查詢報告： 

 
 職員成本統制表(依帳目代碼分類) (R-FSC024B-C) 

 
 職員成本統制表(依工作計劃代碼分類) (R-FSC024A-C)  

 

查詢 
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查詢 

第１步：按左邊項目選單中的 

[職員成本]  [查詢] 
 
第２步：選擇搜尋準則  
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查詢 

 
第３步：按 [搜尋]按鈕  
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查詢 

搜尋結果 



V 03.02.01 Slide 6 版本 ：1.0 頁碼6 

查詢 

第４步：按[列印]按
鈕列印相應查詢報告。 
 

 
按  

ESCAPE 

返回主目錄 


