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財務管理及預算 

    財務管理及策劃 – 預算 

會計文員 

 

校長 
 

學校管理委員會 

 

財務管理及策劃  

簿記 

財管 
一般設定 

預算  

  教職員 

  成本 

固定資產登記冊 

銷售及存貨 
其他登記冊 

1. 教育局津貼 

2. 收入草案 

3. 支出草案 

4. 審查預算 

5. 核定/還原 

6. 修改預算 

7.  Enquiry 

8. 報告 

7.   查詢 

工作計劃組長 
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預算 — 查詢 

•用戶可查詢以下資料：  

預算及已收金額  

預算及已承擔金額 

預算收入及支出依分類帳排列 

查詢預算收入及支出狀況  

 

用戶可在[報告]下，列印具有以上類似資料的報告  

預算及收入之差異報表 (R-FBG003-C)  

預算及支出之差異報表 (R-FBG004-C)  

預算收入及支出滙總表 (R-FBG006-E)  
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第1步：按下左邊項目選單的 [預算]  

[查詢] 按鈕  

查詢預算資料 
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第2步：按下選單，選擇 [查詢] 方塊  

查詢預算資料 
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第3步：按下 [去] 按鈕  

查詢預算資料 
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第4步：選擇搜尋準則 
 

第5步：按下 [搜尋] 按鈕  

 

若需作其他查詢，請重複步驟 1 至 5 

查詢預算資料 
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預算及已收金額的資料  

查詢預算資料 
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預算及已收金額的資料  

其他：查詢預算資料 

 

如學校的會計期由四月至三月，
首期和次期的預算會顯示出來。 



V 03.02.01 Slide 9 版本：  1.0 頁碼： 9 

查詢 

 
預算及已承擔金額的資
料  

查詢預算資料 
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預算及已承擔金額的資
料  

其他：查詢預算資料 

 

如學校的會計期由四月至三月，
首期和次期的預算會顯示乢來。 
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查詢 

 
預算收入及支出依分類
帳排列的資料  

查詢預算資料 
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查詢 

 

 

按退出按鈕返

回  

 
查詢預算收入及支出狀
況的資料  

查詢預算資料 


