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財務管理及策劃/簿記 

 財務管理及策劃 – 簿記 

會計文員 

校長 

財務管理及策劃 

財管 
一般設定 

預算 
 

簿記 

職員成本 

固定資產登記冊 

銷售及存貨 

其他登記冊 

1. 支付傳票  

2. 收款傳票  

3. 分錄傳票  

4. 零用現金傳票 

5. 支票列印  

6. 傳票過賬  

7. 月結  

8. 年結前  

9. 年結 

10. 銀行對帳  

11. 報告  

 

8.   年結前 
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簿記 – 年結前 

• 年結核對分為三個階段：年結前、試行年結及確定年結 。 

 

• 用戶可透過此功能選擇任何已開會計年份，並為準備年結而進行年結前核對。 

 

• 系統會產製年結前報告，有助用戶於繼續試行及確定年結前確保會計資料準

確無誤。 

 

• 完成年結前核對後， 用戶可進行試行年結，在此過程中可將會計結餘將結轉

至下一會計年度。然後進行確定年結以完結會計年度。會計年度完結後，概不得

更改任何會計資料。 
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第1步： 在左邊項目選單中按 [簿記]  [年結前]  
 
第2步： 選擇 [將要進行年結前核對的會計年度] 
 
第3步： 按 [進行] 按鈕 
 
註： 只可選擇已開的會計年度 (至少有一個曾被開啟
的會計月份) 

進行年結前核對 
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失敗例子 
 
在選擇的會計年份內，若不能通過下列任何
核對項目，系統將終止年結前程序： 
 
1. 所選取會計年份內的傳票已過帳 
2. 所有會計月份已完結 
3. 完成全部銷售及存貨傳票（若銷售及存貨
組件已生效） 
4. 所有職員成本薪酬結算月已完結（若職員
成本組件已生效） 

進行年結前核對 
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已在報告管理 – 存庫中產製年結前報
告。用戶可按下超連結到報告管理 – 
存庫中檢視報告 
 

成功例子 
 
- 沒有未處理項目  

進行年結前核對 
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年結前 

 

在報告管理 – 存庫中產製的年結
前報告 

進行年結前核對 
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備註： 

• 完成年結前核對後，系統將產製年結前報告並儲存於報告管理 – 存庫內。產製年結前報

告的目的是令用戶能夠繼續試行及確定年結前確保會計資料準確無誤。年結前報告包括： 

• 資產負債表 

• 營辦開支整筆津貼財務申報表 

• 周年帳目 

• 存貨利潤報表 (若銷售及存貨組件已生效) 

• 存貨餘額 (若銷售及存貨組件已生效) 

• 折舊報表 (若固定資產登記冊組件已生效) 

 

按  

ESCAPE 

返回主目錄 


