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財務管理及策劃 / 一般設定

會計文員

校長

財務管理及策劃

簿記

財管
一般設定

預算

職員成本

固定資產登記冊

銷售及存貨
其他登記冊

1. 學校帳目資料

2. 會計年度編修

3. 帳目代碼表編修

4. 傳票類別編修

5. 地點編修

6. 常用帳目代碼

7. 報告

財務管理及策劃－一般設定
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一般設定——常用帳目代碼

• 此功能允許用戶設定個人的常用帳目代碼表。
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增新地點

增新常用帳目代碼

- 此功能允許用戶增新常用帳目代碼，設定個人的常用帳目代碼表。

- 系統自動更新現有紀錄的排序。
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增新常用帳目代碼

第 1 步：按左邊項目選單中的 [一般設定]
 [常用帳目代碼]

第 2 步：選擇 [經費來源]、[總帳代碼]、[分類帳代碼]、
[帳目類別]、[帳目代碼] 及輸入[次序]

第 3 步：按 [儲存]按鈕
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更新地點

更新常用帳目代碼

-此功能允許用戶更新常用帳目代碼次序，設定個人的常用帳目代碼
表。

-系統自動更新現有紀錄的排序。
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更新常用帳目代碼

第 1 步：按左邊項目選單中的 [一般設定]
 [常用帳目代碼]

第 2 步：按 [帳目代號]的超連結

第 3 步：輸入修訂的 [次序]

第 4 步：按 [儲存] 按鈕
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刪除地點

刪除常用帳目代碼

- 此功能允許用戶刪除常用帳目代碼，設定個人的常用帳目代碼表。

-系統自動更新現有紀錄的排序。
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刪除常用帳目代碼

第 1 步：按左邊項目選單中的 [一般設定]
 [常用帳目代碼]

第 2 步：選定 [帳目代號] 旁邊的核取方塊

第 3 步：按 [刪除] 按鈕

按
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