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財務管理及策劃/一般設定

財務管理及策劃－一般設定

會計文員

校長

財務管理及策劃

簿記

財管
一般設定

預算

職員成本

固定資產登記冊

銷售及存貨
其他登記冊

1. 學校帳目資料

2. 會計年度編修

3. 帳目代碼表編修

4. 傳票類別編修

5. 地點編修

6. 常用帳目代碼

7. 報告

2.   會計年度編修
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一般設定—會計年度編修

預算   

簿記   

職員成本   

固定資產登記冊   

銷售及存貨   

每日收費紀錄冊   

非經常津貼   

會計年度 會計月份 調整月份
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增新會計年度

增新會計年度

- 如首次會計年度已設定 ，用戶可隨時增新會計年度。

- 根據會計期的設定，將會增新該會計年度的十二個會計月份以及一
個調整月份。所有月份的預設狀況為「完結」。

- 在簿記組件中，增新的會計年度的狀況會設定為「已開」。
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第 1 步：按左邊項目選單中的 [一般設定]
 [會計年度編修]

第 2 步：按 [增新] 按鈕

增新會計年度
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增新會計年度

增新會計年度

增新會計年度

第 3 步：填寫新增的 [會計年度]

第 4 步：按 [儲存] 按鈕
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用戶可在此時或稍後打開會計月份。要打
開會計月份：

第 1 步：選擇狀況為「已開」

第 2 步：按 [儲存] 按鈕

註 ：

一個會計年度只可同時打開三個會計月份

打開會計月份
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更新會計月份

- 允許用戶打開已完結會計月份。

- 如果會計年度已確定年結，則無法打開任何會計月份。

- 如會計年度尚未確定年結，仍可再打開會計月份。重新打開已完結
之會計月份是次數不限的。

更新會計月份
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第 1 步：按左邊項目選單中的 [一般設定]  [會
計年度編修]

第 2 步：從下拉選單中選擇會計年度

第 3 步：按 [搜尋] 按鈕

更新會計月份
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第 4 步：選擇狀況為「已開」

第 5 步：按 [儲存] 按鈕

註：

一個會計年度只可同時打開三個會計月份

更新會計月份
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按
ESCAPE

返回主目錄

成功更新記錄

更新會計月份


