
學生成績模組

教育局

系統及資訊管理組
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模組簡介
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學生成績模組大綱

(一)設定評核環境?

(二)如何輸入及處理學生成績?

(三)如何列印成績表及分析報表?

簡介

(A) 學期及考績

(B) 科目滿分及比重

(C) 班級考績

(D) 名次編排準則

(E) 不排名次

(F) 評核組別

(G) 代碼表

(H) 操行/其他考績

(I) 確定綱要

(J) 現行學期

(K) 退修/免修

(L) 監護人使用

(M) 輸入績分及等級

(N) 輸入其他資料

(O) 數據整合

(P) 特殊改動

(Q) 查詢

(R) 成績表

(S) 成績表重點功能

(T) 分析報表

(U) 其他功能
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功能簡介

(一)設定評核環境：

• 彈性地設定學期、考績和科目比重

• 按各科目要求，設定以分數或等級評核

• 設定科目備註/其他考績，選擇以等級/文字評核

• 設定多個等級互換表

• 建立整體評語/科目評語表

簡介
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功能簡介

(二)輸入與整合數據：

• 編修考績資料，如積分、操行和評語

• 從獎懲資料和學生出席資料模組複製數據

• 減少數據輸入程序

• 利用數據整合功能，快速準確地計算積分、等級和

名次

簡介
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功能簡介

(三)檢視學生成績：

• 提供多款系統預設成績表

• 可按需要修改成績表範本

• 可把學生成績資料匯出/匯入網上校管系統

• 瀏覽學生成績紀錄

• 系統儲存和庫存整套資料，以便進行歷年分析

簡介
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功能簡介

其他功能：

• 編修特殊情況，如退修及免修

• 編修新學年的學生在學資料

• 將班號分配予學生

簡介
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學生成績模組重要概念

考績(Assessment)

 例：測驗一(T1A1)、考試一(T1A2)

 由用戶輸入的原始積分

學期(Term)

 例：上學期成績(T1)

 由同一學期內所有考績整合而成

年終(Annual)

 由所有學期成績整合而成

 全年成績

簡介
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學生成績與其他模組的關係

課外活動 策劃新學年

系統保安

人才資料庫

學生資料

Institute Application

學位分配

報告管理

資料管理

獎懲資料

學生出席資料

學生成績

代碼管理

學校管理

簡介
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學生學習概覽

Award & Punishment.ppt#1. Slide 1


學生成績模組 - 概覽

綱要設定是模組運作的基礎

簡介

P. 10

P. 10



預備工作
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預備工作 (一) —代碼管理

到 代碼管理>編修，更新「科目」和「科目分卷」代碼表

預備工作
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預備工作(二) —學校管理

到 學校管理>校曆編修，更新學期數目和考績數目

預備工作
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預備工作(二) —學校管理

到 學校管理，檢視及編修班別資料

預備工作

P. P. 14



預備工作
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預備工作
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預備工作(二) —學校管理

到 學校管理，確定學校資料

預備工作
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練習一

啟用科目代碼

新增班本科目
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一. 設定評核環境

(A) 學期及考績

(B) 科目滿分及比重
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學期及考績
設定各個學期和考績的比重

(B) 設定評核環境(A) 學期及考績

水平的學期比重
用來計算科目的
全年平均分

水平的考績比重
用來計算科目的
學期平均分
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學期及考績

橫向設定考績與考績之間，學期與學期之間的比重關係

科目 T1A1 T1A2 T1

中國語文 60 40 46.7

比重 1 2

科目 T1 T2 Annual

中國語文 46.7 58.9 54.02

比重 4 6

(A) 學期及考績



科目滿分及比重

需要考慮︰

• 考核／不考核科目
• 分數／等級評核
• 列印次序
• 科目滿分
• 科目比重(計算該考績的總平均分)
• 分卷比重(計算科目分數)
• 設定等級互換表

(B) 科目滿分及比重
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設定各級的科目滿分及比重

科目滿分及比重
(B) 科目滿分及比重
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科目滿分及比重
(B) 科目滿分及比重
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科目分卷比重 - 計算科目分數

例子：中國語文

科目/
分卷

分卷
比重

滿分 分數

中國語文 300

-作文 2 100 63

-讀本 2 100 58

-說話 1 50 30

-聆聽 1 50 32

(B) 科目滿分及比重
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科目滿分及比重
(B) 科目滿分及比重
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科目比重 - 計算考績的總平均分

例子
假設學生甲修讀3科：
英國語文、數學及中國語文

科目 滿分 科目比重 分數

英國語文 300 3 264

數學 200 2 180

中國語文 300 3 279

(B) 科目滿分及比重
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學期及考績

T1 T2

T1A1 T1A2 T2A1 T2A2

科
目
滿
分
及
比
重

中國

語文

英國

語文

數學

學期及考績與科目滿分及比重的比較
(A)學期及考績

(B) 科目滿分及比重
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設定滿分/等級互換表內容
(B) 科目滿分及比重
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小提示
• 只有「年終」可設定科目的「列印次序」
• 建議先完成「年終」的科目滿分及比重設定，再把設定

複製到其他考績/學期

設定滿分/等級互換表／列印次序等內容
(B) 科目滿分及比重
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小提示
• 「列印次序」決定成績表科目/分卷的排序
• 可輸入數值：1-999 或 不列印：0

成績表列印次序
(B) 科目滿分及比重
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科目滿分及比重

小提示
把合用的舊學年設定複製至現學年

(B) 科目滿分及比重
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練習二

學期及考績比重

科目滿分及比重
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一.設定評核環境

(C) 班級考績

(D) 名次編排準則

(E) 不排名次
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班級考績

• 成績表顯示形式
• 評語的語言
• 其他考績
• 操行
• 輸入科目評語/備註/其他資料選項
• 成績表發出日期/欄位標題
• 計算科目分(Subject Score)方法
• 計算平均分(Grand Average)方法

(C) 班級考績
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設定各級班級考績

班級考績
(C) 班級考績
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班級考績
(C) 班級考績

P. 37
P. 37

項目內容須於「其他考績」功能修改

項目內容須於「操行」功能修改



設定成績表發出日期/欄位標題
(C) 班級考績
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設定成績表計算科目分 (Subject Score)和平
均分 (Grand Average)的方法

 先横後直( 先：計算學期及考績比重後：計算科目比重）

 先直後横（先：計算考績科目比重後：計算及考績比重）

(C) 班級考績

P. 39

＊計算方法分兩類，分別利用「學期及考績」及「科目滿分
及比重」內的比重數值進行運算



學期科目分 (Term Subject Score)

• 用學期科目分卷分計算 (By Term Subject Component)
• 用考績科目分計算 (By Assessment Subject Score)

(C) 班級考績
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學期科目分(Term Subject Score)

用學期科目分卷分計算(Term Subject Component)

(C) 班級考績

科目 T1A1 T1A2 T1

中國語文 50

閱讀 80 70 75

默書 70 60 65

作文 EXM 10 10

41
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用考績科目分計算(Assessment Subject Score)

科目 T1A1 T1A2 T1

中國語文 75 47 61

閱讀 80 70

默書 70 60

作文 EXM 10

學期科目分(Term Subject Score)
(C) 班級考績

42

P. 42



全年科目分(Annual Subject Score)

• 用全年科目分卷分計算 (By Annual Subject Component)
• 用學期科目分計算 (By Term Subject Score)

(C) 班級考績
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科目 T1 T2 年終

中國語文 50

閱讀 80 70 75

默書 70 60 65

作文 EXM 10 10

全年科目分(Annual Subject Score)

用全年科目分卷分計算(Annual Subject Component)

(C) 班級考績

44
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科目 T1 T2 年終

中國語文 75 47 61

閱讀 80 70

默書 70 60

作文 EXM 10

全年科目分(Annual Subject Score)

用學期科目分計算(Term Subject Score)

(C) 班級考績

45
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學期平均分(Term Grand Average)

• 用科目學期平均分計算 (By Subject Term Average)
• 用考績平均分計算 (By Assessment Grand Average)

(C) 班級考績
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科目 T1A1 T1A2 T1

中文 81 84 82.5

英文 81 90 85.5

數學 95 96 95.5

科學 80 82 81

平均分 86.13

學期平均分(Term Grand Average)

用科目學期平均分計算(Subject Term Average)

(C) 班級考績

47
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科目 T1A1 T1A2 T1

中文 81 84

英文 81 90

數學 95 96

科學 80 82

平均分 84.25 88.00 86.13

學期平均分(Term Grand Average)

用考績平均分計算 (Assessment Grand Average)

(C) 班級考績

48
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全年平均分(Annual Grand Average)

• 用科目全年平均分計算 (By Subject Annual Average)
• 用學期平均分計算 (By Term Grand Average)

(C) 班級考績
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科目 T1 T2 年終

中文 81 84 82.5

英文 81 90 85.5

數學 95 96 95.5

科學 80 82 81

平均分 86.13

全年平均分(Annual Grand Average)

用科目全年平均分計算 (Subject Annual Average)

(C) 班級考績
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科目 T1 T2 年終

中文 81 84

英文 81 90

數學 95 96

科學 80 82

平均分 84.25 88.00 86.13

全年平均分(Annual Grand Average)

用學期平均分計算 (Term Grand Average)

(C) 班級考績
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科目全年平均分計算
(Subject Annual Average)

學期平均分計算
(Term Grand Average)

全年平均分 (Annual Grand Average)
(C) 班級考績
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P. 53

計算方法的應用

若於考試期間有缺席／免修等情況，選取「先橫
後直」／「先直後横」的計算結果會有差異

若學生均出席考試，兩種計算方法（先橫後直
／先直後橫）將得出相同的計算結果

＊對於學校選取哪種模式計算成績，本局沒有任
何推薦／建議



P. 54

「0」比重應用及成績表效果

情況：取消進行個別學期／考績/ 科目 / 科目分卷的評估

• 若學校決定取消個別學期/考績/ 科目 / 科目分卷的評估，
可在「學生成績＞學期及考績/學期滿分及比重」中在
適當比重欄位內輸入「0」

• 輸入比重「0」：要求系統在整合計算時不去理會此學
期/考績/ 科目 / 科目分卷的內容

• 用戶在比重欄位輸入「0」後，即使積分輸入欄位儲存
了積分等資料，有關資料也不會進行整合計算

• 最終結果會由其他項目(比重>0)整合計算而成

(C) 班級考績



「0」比重應用及成績表效果

P. 55

• 如學校決定取消下學期的考試，可於T2A2的比重欄位輸入
「0」

• 系統利用餘下的T2A1的成績資料製作成下學期成績報告

(C) 班級考績
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「0」比重應用及成績表效果

• 如上，如學校決定取消下學期的某科目/科目分卷考試，可
於「科目滿分及比重」中T2A2的相關比重欄位內輸入「0」

• 系統利用餘下的其他科目/科目分卷成績資料計算成績報告

(C) 班級考績
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「0」比重應用及成績表效果

正常整合計算下成績表積分顯示效果，年終成績會根據T1及
T2的成績及比重計算

(C) 班級考績
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「0」比重應用及成績表效果
• 若T2只有T2A1一次考績且比重欄位輸入「0」，T2A1的積
分將不會整合至T2的成績欄位內

(C) 班級考績
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「0」比重應用及成績表效果

• 年終成績會由學期一成績整合而成，而T2的積分欄
在成績表顯示的效果為(---)

(C) 班級考績



P. 60

「0」比重應用及成績表效果

• 但若只有T2 比重欄位輸入「0」，T2 積分欄位內的
積分將不會被整合至年終成績

(C) 班級考績
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「0」比重應用及成績表效果
• 年終成績同樣會由學期一成績整合而成。而由於

T2A1積分能成功整合至T2，因此成績表上T2存有
積分資料，但不會用作計算年終成績

(C) 班級考績
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「0」比重應用及成績表效果

• 若有部份科目分卷在個別考績/學期期間不作評估，
可在科目分卷比重欄位內輸入「0」，科目總成績
則會以其餘分卷成績作整合計算

(C) 班級考績
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「0」比重應用及成績表效果

正常比重設定

若作文分卷比重設定「0」，中文科總分會以閱讀卷整合而成

(C) 班級考績



「0」比重應用及成績表效果

P. 64

其他設定：「不考核」以處理不評估分卷及成績表顯示的效果

(C) 班級考績
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「0」比重應用及成績表效果

參考文件
https://cdr.websams.edb.gov.hk/

(C) 班級考績

https://cdr.websams.edb.gov.hk/


名次編排準則

編排學生名次時，用戶需
考慮：
• 某些科目是否必須及

格方排名次?
• 是否為一些在選定科

目表現不及格的學生
編排名次?

• 是否合併排列同一科
目存有不同教學語言
的科目名次(可設定多
於一科)?

• 是否計算擁有免修
(Exempt)分卷學生的
科目名次?

• 是否把不排名次(OM
Exclusion)的學生包
括在學生名次基數內?

(D)名次編排準則
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名次編排準則 (D)名次編排準則
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排列名次時必須及格的科目

• 在「可用科目」選擇方塊中選擇必須及格的科目
(可多於一科)

• 選取「即使選定科目不及格也一併計算學生名次，
但要先排列合乎要求的學生後才排列其餘學生名
次」，可為一些選定科目不及格的學生編排名次

(D)名次編排準則
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• 排列名次時，中、英、數必須及格;
中、英、數不及格的同學仍然獲排名次，但他們
將排在中、英、數及格的同學之後

(D)名次編排準則

P. 69

例子:



排列名次時，中、英、數必須及格;
中、英、數不及格的同學仍然獲排名次，但他們將排在中、英、數及格的同學之後

設定後

設定前

學生 中文 英文 數學 通識 音樂 平均分 名次

陳學生 50 50 50 50 50 50 1

張學生 50 49 50 51 50 50 1

李學生 50 50 50 51 49 50 1

何學生 50 50 50 50 40 48 4

學生 中文 英文 數學 通識 音樂 平均分 名次

陳學生 50 50 50 50 50 50 1

張學生 50 49 50 51 50 50 4

李學生 50 50 50 51 49 50 1

何學生 50 50 50 50 40 48 3

(D)名次編排準則
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名次編排準則 (D)名次編排準則
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同一科目存有不同教學語言合併排列科目名次

在「同一科目存有不同教學語言」一欄揀選有關科目，
所選科目將會合併不同教學語言計算科目名次

(D)名次編排準則
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合併排列不同教學語言的科目名次
(D)名次編排準則
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合併排列不同教學語言的科目名次

學生 (班別) 學生甲 (1A) 學生乙(1B) 學生丙(1C)

中國語文 80 81 82

教學語言 中文(粵語) 中文(粵語) 中文(普通話)

科目名次 (依班別) 1/30 1/30 1/30

不合併排列科目名次

科目名次 (依級別) 2/60 1/60 1/30

合併排列科目名次

科目名次 (依級別) 3/90 2/90 1/90

(D)名次編排準則
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• 不排名次的學生
 總平均分名次的基數
 如用戶選擇「計算」，系統將把不排名次的

學生包括在學生名次基數內

(D)名次編排準則

P. 75



P. 76

樣本 - 成績表M



• 科目/科目分卷級別評核組別擁有免修分卷
 在科目中擁有免修分卷
 在科目分卷級別評核組別中擁有免修分卷
 如選擇「計算名次」，系統會計算擁有免修分卷學

生的科目名次

(D)名次編排準則

P. 77



(D)名次編排準則
樣本 - 成績表M

P. 78



不排名次
• 被選學生將不被計算「班名次」及「級名次」
 個別學生
 整班學生

• 可輸入排除該學生的原因

(E) 不排名次

P. 79



個別學生不排名次

選擇個別考績、學期或年終

(E) 不排名次

P. 80



個別學生不排名次

(E) 不排名次

P. 81



整班學生不排名次

選擇個別考績、學期或年終

(E) 不排名次

P. 82



練習三

「班級考績」

「名次編排準則」

「不排名次」資料

P. 83



一.設定評核環境

(F) 評核組別

P. 84



評核組別

(F)評核組別

P. 85



答：學校可利用「評核組別」功能，合併計算多個科目/分卷
的成績並排列名次。

問：可否合併「中英數」三科成績排序？

問：可否合併計算不同科目但修讀相同分卷的學生成績並排名
次？

評核組別
(F)評核組別

P. 86



評核組別

功能

 合併計算跨科目／分卷的積分與名次

 列印評核組別的積分與名次

 評核組別成績不會用於計算學期/年終成績

(F)評核組別

P. 87



評核組別的設定

工作流程：

1. 新增評核組別

2. 編輯評核組別，選擇計算方法

3. 設定評核組別的學期及考績

4. 設定評核組別的科目滿分及比重

(F)評核組別

P. 88



評核組別的設定

評核組別的科目/科目分卷必須以積分評核

(F)評核組別

P. 89



評核組別的級別 (Level of Assessment Group)

評核組別可分為兩種:

1. 科目級別評核組別(Subject level assessment group)

 由科目組成

 只可加入科目於科目級別評核組別內

080

中國語文

280

數學

165

英國語文

例一:

(校本科目)

科學組合一

(生物、專題研習) (校本科目)

科學組合二

(化學、專題研習)

例二:

(F)評核組別

P. 90

P. 90



評核組別可分為兩種:

2. 科目分卷級別評核組別(Component level assessment group)

 由科目分卷組成

 科目分卷級別評核組別需要依附於科目級別評核組別或
科目內

依附於科目級別評核組別

校本科目)

科學組合二

(化學、專題

研習)

校本科目)

科學組合一

(生物、專題

研習)

例一:

依附於科目

080

中國語文

(寫作分卷)

080

中國語文

(閱讀分卷)

例二:

評核組別的級別 (Level of Assessment Group)
(F)評核組別

P. 91



新增評核組別
(F)評核組別

P. 92



新增評核組別

 同一級別中的評核組別代碼不能重複使用

 為區分評核組別代碼及真正科目代碼，評核組別代碼的
第一個字母必定為‘&’。用戶可以輸入兩位字母/數字。
例如：用戶輸入‘AB’，該組別代碼便為‘&AB’

 建立評核組別後，其代碼不能更改

(F)評核組別

P. 93



新增評核組別
(F)評核組別

P. 94



編輯評核組別(科目級別)
(F)評核組別

P. 95

不能修改組別代碼，但可修改
評核組別的其他資料



編輯評核組別—選擇計算方法
(F)評核組別

P. 96

將修讀以上任何科目／科目分卷的學生納入該評核組別
• 計算有修讀評核組別內任何科目／科目分卷的學生

的積分與名次
將修讀以上所有科目／科目分卷的學生納入該評核組別
• 計算有修讀評核組別內所有科目／科目分卷的學生

的積分與名次



編輯評核組別—選擇計算方法

 將修讀以上任何科目／科目分卷的學生納入該評核組別

 評核組別: 經濟地理

 將修讀以上所有科目／科目分卷的學生納入該評核組別

 評核組別: 中英數

中國語文 英國語文 數學

學生甲 * * *

學生乙 * * *

學生丙 * *

經濟 地理 歷史 中國文學

學生 A * *

學生 B *

學生 C * *

(F)評核組別

P. 97



編輯評核組別(科目級別)
(F)評核組別

P. 98

為評核組別加入科目



科目級別評核組別(例)

科目級別評核組別「中英數」

利用「評核組別」功能，把「中
英數」三科成績合併並排名次。

&G1

(F)評核組別

P. 99



編輯評核組別(科目分卷級別)
(F)評核組別

P. 100



科目分卷級別評核組別附屬於評核組別:

科目分卷級別評核組別(例) (F)評核組別

P. 101



科目分卷級別評核組別(例)

附屬於科目(080 中國語文)

合併計算中國語文科作文
與閱讀分卷的名次。

(F)評核組別

P. 102



科目分卷級別評核組別附屬於科目:

科目分卷級別評核組別(例)—閱讀與寫作

&CO 閱讀與寫作 附屬於 080中國語文

(F)評核組別

P. 103



科目分卷級別評核組別應附屬於科目/科目級別評核組別?

小提示

科目分卷級別評核組別必須附屬於科目/科目級別評核
組別：

 合併計算跨科目分卷積分與名次，應選擇附屬於合
適的「科目級別評核組別」

 合併計算同一科目的部分分卷，應選擇附屬於

「科目」

(F)評核組別

P. 104



設定評核組別的比重 (F)評核組別

返回學期及考績和科目滿分及比重頁面輸入比重

P. 105

學期及考績 科目滿分及比重



設定評核組別的比重
小提示

於各考績輸入評核組別滿分與科目/科目分卷比重

評核組別的成績不會用於計算總成績及平均分

(F)評核組別

P. 106



刪除評核組別(科目級別)
(F)評核組別

P. 107



評核組別成績

評核組別基本資料報表 (R-ASR084-C) 

所選評核組別名次積分表 (R-ASR085-C) 

學期及考績比重清單 (R-ASR003-C) 

(F)評核組別

P. 108



評核組別基本資料報表 (R-ASR084-C) 

 協助用戶了解評核組別內的學生分佈

(F)評核組別

P. 109



所選評核組別名次積分表 (R-ASR085-C) 

 協助用戶了解評核組別內的學生積分及名次

(F)評核組別

P. 110



學期及考績比重清單 (R-ASR003-C) 

 協助用戶了解評核組別的比重設定

(F)評核組別

P. 111



評核組別成績查詢
(F)評核組別

P. 112



練習四

增新/編輯科目級別評核組別

編修評核組別的學期及考績比重

編修評核組別的科目滿分及比重

(F)評核組別

P. 113



一.設定評核環境

(G) 代碼表

(H) 操行/其他考績

P. 114



代碼表

(G) 代碼表

P. 115



代碼表 - 積分/等級互換表

用戶可自行增新或刪除「積分/等級互換表」

• 數據整合時把分數/平均分轉換成等級

(G) 代碼表

P. 116



代碼表 - 積分/等級互換表

用戶不可刪除過往已使用的積分/等級互換表

(G) 代碼表

P. 117



代碼表 - 積分/等級互換表
等級分數(最低) Min Val Inclusive
系統比較學生所得百分比分數與互換表中的等級分數(最低)，把積分
轉換成等級(即學生的百分比分數需大過或等於等級分數(最低)時，才會
得出特定等級)，如科目滿分非100分，系統將會自動調整。

百分比 Percentile
系統按百分比方法轉換成等級(即指明獲得特定等級的學生百分比)

(G) 代碼表

P. 118



如何用括號顯示不及格科目？

在積分/等級互換表設定及格等級

(G) 代碼表

119

P. 119



代碼表 - 科目備註等級表

用戶可自行增新或刪除科目備註等級表

(G) 代碼表

P. 120



代碼表 - 科目備註等級表

用戶不可刪除已使用的科目備註等級表

(G) 代碼表

P. 121



代碼表 - 科目備註等級表

用戶可編修科目備註等級

(G) 代碼表

P.

P. 122



代碼表 - 科目備註表

用戶可編修
科目備註
科目備註等級表
以等級/文字評核

(G) 代碼表

P. 123



科目備註

成績表Q範本

(G) 代碼表

P. 124



科目評語的長度最大值為60個字元

代碼表 - 科目評語表
(G) 代碼表

P. 125



輸入科目評語和科目備註

(G) 代碼表

P. 126



代碼表 - 整體評語表

評語的長度最大值為700個字元

(G) 代碼表

P. 127



檢視整體評語表

用戶可利用R-ASR006-C 報告產生整體評語清單

(G) 代碼表

P. 128

P. 128



輸入整體評語
(G) 代碼表

P. 129



代碼表 - 匯出整體評語表

用戶可利用匯出匯入功能快速輸入資料

(G) 代碼表

P. 130



代碼表 - 匯出整體評語表

(G) 代碼表

P. 131



代碼表 - 匯入整體評語表

(G) 代碼表

P. 132



操行

• 設定操行及操行分卷內容
• 可以複製操行設定

(H) 操行/其他考績

P. 133



操行

編修操行分卷和設定等級互換表

(H) 操行/其他考績

P. 134



操行

「學期由數據整合計算」
• 學期(例T1)的操行等級將根據考績(例T1A1及T1A2)數值計算
• 如於相關考績中的操行資料輸入尚未完成時，系統會因此在

數據整合的過程中清除了用戶按學期輸入的操行等級

「學年由數據整合計算」
• 學年(年終)的操行等級將根據學期(例T1及T2)數值計算
• 如學期的操行欄位為空白時，系統也會在數據合併過程中把

原來由用戶按學年輸入的操行資料清除

(H) 操行/其他考績

P. 135



完成數據整合後，為甚麼操行等級不見了？
(H) 操行/其他考績

P. 136



操行等級–「學期由數據整合計算」

學生 T1A1 T1A2 T1

陳學生 A A

李學生 B D

楊學生 A C

輸入T1A1及T1A2 操行等級

學生 T1A1 T1A2 T1

陳學生 A A A

李學生 B D C

楊學生 A C B

完成數據整合

選取「學期由數據整合計算」時，學期的
操行等級將根據考績數值計算。

(H) 操行/其他考績

P. 137



操行等級–「學期由數據整合計算」

學生 T1A1 T1A2 T1

陳學生 A

李學生 C

楊學生 B

只輸入 T1 操行等級

學生 T1A1 T1A2 T1

陳學生

李學生

楊學生

完成數據整合

如用戶在相關考績中沒有輸入操行，系統會在數據
整合的過程中清除了用戶按學期輸入的操行等級。

(H) 操行/其他考績

P. 138



設定其他考績

• 用戶可依級別設定其他考績及分卷

• 處理學生在非學業方面的進展與表現
例如︰共通能力、閱讀計劃、其他課程計劃

• 其他考績/分卷可透過等級或文字評核

(H) 操行/其他考績

P. 139



其他考績

用戶可增新/刪除其他考績

(H) 操行/其他考績

P. 140



其他考績

用戶可編修其他考績分卷

(H) 操行/其他考績

P. 141



其他考績–「學期由數據整合計算」

學生 T1A1 T1A2 T1

陳學生 A A

李學生 B D

楊學生 A C

整合跟「操行」處理一致

學生 T1A1 T1A2 T1

陳學生 A A A

李學生 B D C

楊學生 A C B

完成數據整合

選取「數據整合計算」時，學期的「其他
考績」等級資料將根據考績數值計算。

(H) 操行/其他考績

P. 142



其他考績

樣本 - 成績表S

(H) 操行/其他考績

P. 143



練習五

 增新積分/等級互換表

 設定整體評語表

 增新操行分卷

P. 144



一.設定評核環境

(I) 確定綱要

P. 145



確定綱要

完成設定後，用戶須確定考績綱要。否則，用戶
不能繼續進行數據輸入

(I) 確定綱要

P. 146



確定綱要

系統會檢查是否已完成考績綱要設定：
學期及考績比重
科目滿分及比重
班級考績

(I) 確定綱要

P. 147



確定綱要

確定考績綱要後，大部份設定功能將被鎖定。
用戶不能做任何編修工作

(I) 確定綱要

P. 148



如需修改，可重設考績綱要

確定綱要

(I) 確定綱要

P. 149



用戶可列印報表核對
考績綱要設定

(I) 確定綱要

P. 150



練習六

 確定考績網要

P. 151



一.設定評核環境

(J) 現行學期

(K) 退修/免修

P. 152



設定現行學期

學校可按設定學期輸入積分或等級。
 用戶只可選擇該「現時學期」內的考績輸入資

料

(J) 現行學期

P. 153



設定現行學期

 現行學期資料時可直按修改，不用重設「考績
綱要」

 儲存修改後，入分的考績選項會即時更新

(J) 現行學期

P. 154



退修/免修 (Drop/Exempt)

處理學生退修或免修科目

• 學生如退修某科目，科目的退修狀態會維持
從直至該學年終結

• 如標示其中一考績為退修狀況，系統會自動
將往後所有考績及學期標示退修

• 學生可免修多個或全部科目/分卷的考績

(K) 退修/免修

P. 155



退修/免修 (Drop/Exempt)

處理學生免修或退修科目

(K) 退修/免修

P. 156



退修/免修

處理學生免修或退修科目–按科目

(K) 退修/免修

P. 157



退修/免修

處理學生免修或退修科目–按個別學生

(K) 退修/免修

P. 158



退修/免修 –數據輸入

數據輸入介面中:

退修科目-顯示一個不可修改的星號「*」
免修科目-顯示一個可修改的斜線號 「/」

(K) 退修/免修

P. 159



一.設定評核環境

(L) 監護人使用

P. 160



監護人使用

設定監護人檢閱其子女成績的權限

(L) 監護人使用

P. 161



監護人使用

監護人/家長用戶登入後便可檢閱其子女特定的資料

P. 162



二.輸入及處理學生成績

(M) 績分/等級

(N) 其他資料

P. 163



用戶輸入科目積分的權限

(M) 績分/等級

P. 164

選項 說明

班主任 輸入所屬班別的所有科目積分

積分輸入組 輸入所有班別的所有科目積分
(可修改往年成績)

科目教師 輸入負責教授科目的積分



數據輸入

(M) 績分/等級

P. 165



數據輸入—「表格介面」
(M) 績分/等級

P. 166



數據輸入—「表格介面」

(M) 績分/等級

P. 167



數據輸入—「表格介面」
「表格介面」除保留傳統介面的功能外，亦新增／加
強了以下功能：

 可利用鍵盤上的「方向鍵」移動方格進行積分輸入

 支援「複製及貼上」功能，可把試算表(Excel)的數
據直接貼上系統介面

 提供錯誤輸入提示(積分輸入欄位會轉為紅色)

(M) 績分/等級

P. 168



數據輸入—「表格介面」

用戶可把Excel 試算表的數值直接「複製」(Ctrl + C)，

並「貼上」 (Ctrl + Ｖ)至 WebSAMS 介面中。

P. 169

(M) 績分/等級



數據輸入—「表格介面」

 若用戶錯誤輸入數據，相關欄位會變為「紅色」，並
不能成功儲存。

 當滑鼠移到紅色欄位位置，表格將顯示相關錯誤原因
提示

(M) 績分/等級

P. 170



數據輸入-匯出/匯入功能

注意事項

匯入系統的檔案須為 Excel 格式

如匯出的檔案需再匯入系統，用戶應選擇以 Excel 格式為輸出類別

可利用匯出/匯入功能提取學生成績資料，以便處理學校
個別需要

(M) 績分/等級

P. 171



學校可以按班別或按教師整批下載檔案，方便輸入資料

數據輸入-匯出/匯入功能 (M) 績分/等級

P. 172



數據輸入-匯出/匯入功能
(M) 績分/等級

P. 173



數據輸入-匯出/匯入功能

輸出Excel 檔案並輸入科目成績

(M) 績分/等級

P. 174



數據輸入-匯出/匯入功能

積分與等級檔案：
• 匯入個別Excel檔案；或
• 匯入壓縮檔案，內包含的

Excel檔案數目不可多於
• 不可修改檔案名稱

其他考績壓縮檔案：
• 匯入壓縮檔案，內包含的Excel

檔案數目不可多於12
• 壓縮檔案的名稱需與最初下載時

名稱一致，例：OTHERS_T2A1

(M) 績分/等級

P. 175



數據輸入-匯出/匯入功能
(M) 績分/等級

P. 176

學校可按儲存確定匯入資料



數據輸入-匯出/匯入功能

系統以錯誤列表或信息提示學校

(M) 績分/等級

P. 177



數據輸入-匯出/匯入功能

系統以錯誤列表或信息提示學校

(M) 績分/等級

P. 178



符號與報告顯示效果

- 用戶可於「學生成績」模組內輸入以下符號，在成績表
上顯示學生不同的狀態

符號 狀態 成績表顯示效果

＋ 缺席考核
（適用於沒有合理原因缺席，
要求系統把該卷以０分計算）

ABS

— 缺席考核
（適用於有合理缺席原因，要

求系統豁免該卷別）

ABS

／ 免修
（適用於缺席外其他原因，要

求系統豁免該卷別）

EXM

＊ 退修
（關閉輸入積分功能）

DRP

Ｎ.A.

(不評核)

不適用
（關閉輸入積分功能）

---

P. 179

(M) 績分/等級



數據輸入-未能輸入成績原因

情況一：數據於「數據合併」功能中被鎖定

(M) 績分/等級

P. 180



到 學生成績>數據合併>數據整合，重啟級別的
考績、學期或年終

(M) 績分/等級

P. 181



數據輸入-科目教師未能輸入分卷分數原因
(M) 績分/等級

P.

P. 182



數據輸入-科目教師未能輸入分卷分數原因

班別資料中，剔選該科目分卷教師並儲存

(M) 績分/等級

P. 183



數據輸入-科目教師未能輸入分卷分數原因
(M) 績分/等級

P. 184



數據輸入–獎懲資料/缺席紀綠

可從「獎懲資料」
模組和「學生出席
資料」模組複製整
合後的紀錄至「學
生成績」模組

(N) 其他資料

P. 185



成功複製的紀錄會顯示到「星號」列。

如須進一步修改，可於左旁空格內輸入資料並儲存，以更新
紀錄。若用戶不輸入數值於左方空格，系統將自動提取「星
號」列的資料並列印到成績表

數據輸入–獎懲資料/缺席紀錄
(N) 其他資料

P. 186



練習七

績分及等級輸入

 從介面

 匯出/匯入功能

P. 187



二.輸入及處理學生成績

(O) 數據整合

(P) 特殊改動

P. 188



數據整合前核對積分

用戶可利用以下報告核對積分：

R-ASR013

R-ASR014

(O) 數據整合

P. 189



數據合併

 整合積分/等級

 計算平均分

 產生各類名次

(O) 數據整合

P. 190



 學校可按科目匯出
科目分數、等級及
名次等資料

 方便學校對成績進
行分析

數據合併-匯出資料
(O) 數據整合

P. 191



 例子：比較上下學期中文科成績

數據合併
(O) 數據整合

P. 192



數據合併

 按科目匯出數據

 可同時選擇不同班別及科目

 可選擇匯出科目分數、等級及名次

P. 193

(O) 數據整合



特殊改動

在整合後改動學生的科目積分、科目等級、科目名次

(P) 特殊改動

P. 194



特殊改動

改動僅顯示於列印成
績表，並不會改變系
統整合後的數據資料

(P) 特殊改動

P. 195

用戶儲存輸入後，不
需再進行資料整合。
修改後成績會直接於
「查詢」功能及成績
表上更新。



於「特殊改動」

輸入新資料

P. 196

特殊改動

輸入後

輸入前



若用戶選擇「清除由人手更改的分數」，即透過整合
數據功能來清除所有特殊改動的內容設定。

P. 197

特殊改動

(P) 特殊改動



練習八

 數據整合

 特殊改動

P. 198



三.列印成績表及報表

(Q)  查詢

(R) 成績表/分析報表

P. 199



學生成績>查詢

(Q)  查詢

P. 200



學生成績>查詢

• OM by Class 
總名次 (依班別)

• OM by Class Level
總名次 (依級別)

• OM by Stream 
總名次 (依組別)

• OM by Subject Group 
總名次 (依科目組別)

• OM by Cross Class 
Subject
總名次 (依跨班科目組別)

(Q)  查詢

P. 201 P. 201



用戶利用「查詢」功能：

 檢視學生整體成績表所有內容

 了解不同成績計算方法的結果

（先直後橫／先橫後直）

 檢查成績表顯示的資料是否準確

學生成績>查詢

P. 202



報告-成績表基本功能

P. 203

(R) 成績表/分析報表



報告

• 學生成績表
• 學生歷年成績紀錄表
• 統計報告

(R) 成績表/分析報表

P. 204 P. 204



成績表類型

- 成績表提供不同形式範本，設有不同的考績及學期
選項內容，以供用戶選用。

- 個別成績表規定可列印考績及學期的數量，如成績
表Ｍ為例，只適合平衡學期，即上下兩學期，每學
期考績數量相同的設定，不能隨意加減。

(R) 成績表/分析報表

P. 205



學生成績表

P. 206

成績表 G - T 成績表 P

成績表M,L,K 及P 屬較多學校使用之成績表範本

2款成績表P範本

(R) 成績表/分析報表



WebSAMS 成績表 –簡介

(i) 成績表 G、H 、 I 、 K 、 L 、 M 、 Q 、 R 、 S 和 T

 暫存檔在列印時會自動更生，只儲存所選考績資料

(ii) 成績表 P

 必須在列印前手動「產生資料」，會提取所選學年
及級別的所有 (最多為 26個) 學期/考績/學年成績

 須編制成績表範本，自訂列印哪些考績資料

 而所需範本數目，視乎個別級別的「學期及考績」
設定及 / 或列印成績表的次數

(iii) 成績表 P  (科目備註)

 成績表P內提供科目評語、科目備註欄位

 預設版面只列出單一考績資料

P. 207

(R) 成績表/分析報表



學生成績表列印選項—成績表Ｍ為例

P. 208

1. 選擇列印成績表範圍

2. 基本資料列印選項

3. 成績及名次列印選項

4. 名次列印選項

5. 獎懲、操行及課外活動
列印選項

(R) 成績表/分析報表



- 即使評核科目是以積分輸入，用戶仍可利
用此選項選擇顯示「等級」資料。

- 選擇的顯示方式將應用到整份成績表中

學生成績表 –列印積分及等級

P. 209

(R) 成績表/分析報表



- 用戶如希望在成績上列印出整合後的年終成績資
料，便需剔選此選項（此選項只限在「列印成績
表範圍」中選擇了下學期(e.g. T2)才啟動此選項）

學生成績表 –列印年終成績

P. 210

(R) 成績表/分析報表



學生成績表及考績資料報告

 成績表及考績資料報告可顯示不多於三個字元的成績
等級 (例如︰5*、5**、A+、A++)

(R) 成績表/分析報表

P. 211



學生成績表及考績資料報告

- 任何在成績表範本中設定為「不顯示」的資料，
該欄位仍會保留在成績表上，而其對應的資料
則會顯示為「---」

- 利用Crystal Reports軟件，用戶可把報表中
「---」編修至其他形式顯示

P. 212

(R) 成績表/分析報表



成績表輸出格式

- PDF

- Word

- Richtext

- Excel

P. 213

(R) 成績表/分析報表



成績表輸出格式

P. 214

- 若用戶利用Word／Excel 格式匯出個別學生成績表，
便可對成績表的內容及格式作簡單修正，較Crystal 
Reports 方便。

(R) 成績表/分析報表



P. 215

成績表類型

- 各類成績表格式及功能一覽

(R) 成績表/分析報表



練習九

 產生各款成績表

 年終成績表

P. 216



成績表Ｐ／成績表Ｐ - 科目備註 (R-ASR049)

 功能簡介

 使用成績表Ｐ的用戶多為熟悉Crystal Reports的資
深用戶，因為成績表Ｐ需要透過Crystal Reports進
行修改，從而切合學校的需要

 系統支援成績表Ｐ用戶提取所需要的資料，用戶擁
有相當彈性修改成績表

 讓用戶選擇是否提取課外活動所屬的課外活動及存
取英文／中文內容

 列印其他資料於新一頁及每行列印一項課外活動/活
動項目/獎懲記錄等均需要使用Crystal Reports進行
修改

P. 217

(R) 成績表/分析報表



成績表Ｐ／成績表Ｐ - 科目備註 (R-ASR049)

3.2 輸出資料進行修改
(按需要)

3.3 匯入相關的資料
(按需要)

1.數據輸入 2.數據合併 3. 產生成績表

成績表的製作方法(除成績表P外)

1.數據輸入 2.數據合併 3.1 產生成績表P資料 4. 產生成績表

成績表P的製作方法

P. 218

(R) 成績表/分析報表



成績表Ｐ／成績表Ｐ - 科目備註 (R-ASR049)

按「提取」產生成績表Ｐ資料

用戶在成績表P資料產生的時候，
可以：
• 提取活動項目的資料
• 提取活動項目所屬的課外活動
• 存取英文 / 中文內容

P. 219

P. 219

(R) 成績表/分析報表



成績表Ｐ／成績表Ｐ - 科目備註 (R-ASR049)

 系統內設有７個欄位以供儲存成績表Ｐ產生的資料。

P. 220

(R) 成績表/分析報表



成績表Ｐ／成績表Ｐ - 科目備註 (R-ASR049)

 輸出及讀入資料均需利用Excel格式檔案進行

P. 221

(R) 成績表/分析報表



成績表Ｐ匯出的資料檔

系統升級後

P. 222

(R) 成績表/分析報表



WebSAMS 成績表P

(i) 支援評核組別

 如需要使用評核組別功能，成績表 P 需作相應修改。

 用戶檢視所用成績表 P 範本是否已支援評核組別功能

 例如，成績表P內， 最新的子報告名稱都有
“Subject And Assessment Group with Print Seq
<> 0" 字樣，如沒有的話，便是舊有的子報告，需作相
應修改。

P. 223

(R) 成績表/分析報表



WebSAMS 成績表 P

(i) 支援提取活動項目資料

P. 224

(R) 成績表/分析報表



WebSAMS 成績表 P – 範本

(i) 成績表 P 範本

 在成績表 P 範本，報表下方的其他資料，會增加
顯示活動項目資料。

P. 225

(R) 成績表/分析報表



成績表Ｐ匯出的資料檔

- 課外活動的資料存放在Student的Excel檔內，
最多可儲存32項其他資料

- Activity、Event、Remark及Service的Excel檔
案同時儲存課外活動及獎勵懲罰的資料，可儲
存多於32項其他資料

- 匯出的成績表P資料檔已包含所有製作成績表的
內容，用戶可配合Crystal Reports離線測試用
戶自訂的報告範本

P. 226

(R) 成績表/分析報表



成績表Ｐ的報告範本 (R-ASR049)

系統提供範本

P. 227

(R) 成績表/分析報表



成績表Ｐ - 科目備註的報告範本(R-ASR049) 

系統提供範本

P. 228

(R) 成績表/分析報表



練習十

整合成績表P 資料

P. 229



修改學生成績表範本

利用「Crystal Reports」軟件修改報告範本

P. 230

(R) 成績表/分析報表

../Local Settings/Temp/Att_2.pdf
../Local Settings/Temp/report2.pdf
../Local Settings/Temp/report 1.pdf
../Local Settings/Temp/report3.pdf
../Local Settings/Temp/Att_3.pdf


修改學生成績表範本
運用軟件「Crystal Reports 2020」

P. 231

P. 231

(R) 成績表/分析報表



WebSAMS 成績表 –特殊情況(1)

(i) 上學期的考績次數和下學期的考績次數不對稱

 例如，上學期是一次考試，而下學期 是兩次考試，
只可用 成績表 P 或 成績表 P  (科目備註)

(ii) 上學期的考績次數和下學期的考績次數是對稱

 例如，上學期和下學期的考績次數 是相同，同樣是
一次考試或兩次考試，大部份成績表 Report Card 
都可以使用

P. 232

中一

成績表P考績編號 ATA1 ATA2 ATA3 ATA4 ATA5 ATA6

WebSAMS

學期及考績編排

T1A1 T1 T2A1 T2A2 T2 年終

(R) 成績表/分析報表



WebSAMS 成績表 –特殊情況(2)

(i) 成績表 G

成績表 G 只適用於 兩個學期及每個學期 兩個考績

中三

成績表P考績編號 ATA1 ATA2 ATA3 ATA4 ATA5 ATA6 ATA7

WebSAMS

學期及考績編排

T1A1 T1A2 T1 T2A1 T2A2 T2 年終

(R) 成績表/分析報表

P. 233



修改成績表範本使用指南

有關的用戶指南可於網上校管系統資料庫內查閱
 https://cdr.websams.edb.gov.hk
路徑：主頁 > 模組資料 > 學生成績

P. 234

(R) 成績表/分析報表

https://cdr.websams.edb.gov.hk/


四. 成績表重點功能

(一)列印相片
(二)列印獎懲資料
(三)列印課外活動資料
(四)列印其他考績

P. 235



(一)列印學生相片

此功能：

- 只適用於成績表K,L,M 和歷年成績表A,B,C

- 於「學生資料」模組提取有關學生的相片
(ＷebSAMS 系統只允許儲存一張學生相片)

- 須注意成績表紙張顏色及印表機的打印質素

- 可利用Crystal Reports 報告軟件修改學生相片欄位
的大小

P. 236

(S) 成績表重點功能



可利用Crystal 
Reports 設定
相片的位置及
大小

P. 237

(一)列印學生相片-學生成績表 M (R-ASR047) 

(S) 成績表重點功能



P. 238

瀏覽https://cdr.websams.edb.gov.hk，參考如何編修報表的
相關文件

(一)列印學生相片
(S) 成績表重點功能

https://cdr.websams.edb.gov.hk/


(二)列印獎懲資料

成績表優點/缺點列印選項︰
-依學期
-依原因–由學生成績
-依原因–由獎懲資料
-不列印

P. 239

(S) 成績表重點功能



-在獎懲資料模組輸入資料
-剔選「成績表可讀取示標」及設定「列印次序」

P. 240

(二)列印獎懲資料-預備工作
(S) 成績表重點功能



於 獎懲資料模組整合成績表所需的獎懲資料紀錄

P. 241

(二)列印獎懲資料-預備工作
(S) 成績表重點功能



P. 242

到 學生成績>數據輸入>其他考績>獎懲資料，複製/輸入學
生獎懲資料

P. 242

(二)列印獎懲資料
(S) 成績表重點功能



數據輸入–獎懲資料

P. 243

(二)列印獎懲資料
(S) 成績表重點功能

-從獎懲模組複製的資料顯示於＊號欄位
-用戶亦可於左方的空格更新學生的獎懲數據



P. 244

(二)列印獎懲資料-依學期

- 系統會根據在學生成績模組內所記錄的資料顯示
「獎懲資料」的項目數量

(S) 成績表重點功能



用戶選擇「依原因」及「由學生成績」：

-系統從「學生成績 」模組提取獎懲資料，並同時顯示原因。

-只列印個別學期的獎懲資料
（在「獎懲資料」模組進行合併，然後「學生成績」模組提
取資料）

P. 245

(二)列印獎懲資料-「依原因」及「由學生成績」



P. 246

(二)列印獎懲資料-成績表效果
(S) 成績表重點功能



P. 247

(二)列印獎懲資料-「依原因」及「由獎懲資料」

用戶選擇「依原因」及「由獎懲資料」：

- 系統從「獎懲資料」模組直接提取獎懲數據，並同時顯示原
因

- 列印所有獎懲紀錄，無視所合併的獎懲資料及成績表的考績
／學期設定。

(S) 成績表重點功能



P. 248

(二)列印獎懲資料-成績表效果
(S) 成績表重點功能



練習十一

設定成績表獎懲資料

P. 249



(三)列印課外活動資料

學生成績模組支援課外活動舉辦項目

P. 250

(S) 成績表重點功能



支援列印課外活動功能的成績表

 成績表 G (R-ASR041) 

 成績表 I (R-ASR043) 

 成績表 K (R-ASR045) 

 成績表 L (R-ASR046) 

 成績表 M (R-ASR047) 

 成績表 Q (R-ASR072)

 成績表 R (R-ASR073) 

 成績表 S (R-ASR074)

 成績表 T (R-ASR050)

 學生歷年成績紀錄表C (R-ASR034)

P. 251

(三)列印課外活動資料
(S) 成績表重點功能



課外活動

類別一:活動(Activity)
例:中文學會

類別二:活動項目(Event)
例:全港校際辯論比賽

學生成績

P. 252

(三)列印課外活動資料-模組關係
(S) 成績表重點功能



整體列印次序讓用戶根據活動/活動項目安排課外活動
記錄的先後次序

P. 253

(三)列印課外活動資料-預備工作
(S) 成績表重點功能



支援課外活動模組的列印功能 - -預備工作

P. 254

- 列印成績表時，沒有列印次序的記錄會在有列印次序
的記錄後顯示，並按課外活動代碼、課外活動時段、
活動項目代碼及活動項目開始日期排序

- 若用戶欲設定個別學生的課外活動次序，可於「個別
設定列印次序」進行修改

(S) 成績表重點功能



P. 255

支援課外活動模組的列印功能 - -預備工作

(S) 成績表重點功能



學生成績模組功能一覽（以成績表Ｍ為例）

P. 256

(三)列印課外活動資料
(S) 成績表重點功能



此功能允許學校列印活動項目職位、表現、成就及
活動項目所屬的課外活動
 功能簡介

 成績表能夠顯示：

活動項目職位

活動項目表現

活動項目成就

活動項目所屬的課外活動

 在相關的成績表中顯示學習成果

課外活動 活動項目

活動項目參考例子：
• 探訪長者中心
• 賣旗活動
• 校際田徑比賽
• 海外考察交流活動

課外活動參考例子：
• 中文學會
• 學生會
• 童軍
• 辯論隊

P. 257

(三)列印課外活動資料
(S) 成績表重點功能



類別一:活動
活動 + 職位 + 表現

類別二:活動項目
活動項目所屬的課外活動 +
活動項目職位 +
活動項目表現 +
活動項目成就

P. 258

(三)列印課外活動資料
- 課外活動資料無須「整合」，成績表會根據課外活

動的活動時段，列印至成績表

(S) 成績表重點功能



☑活動項目所屬的課外活動

活動項目名稱

☑活動項目職位

☑活動項目表現 ☑活動項目成就

P. 259

(三)列印課外活動資料
(S) 成績表重點功能



每行列印一項課外活動/活動項目/獎懲
記錄

 功能簡介

從用戶介面控制其他考績，例如課外活動、
活動項目及獎懲記錄等資料的顯示方法

選擇以每行列印一項相關記錄

或以多行列印相關記錄

提供更彈性的選擇

P. 260

(三)列印課外活動資料

(S) 成績表重點功能



存取英文 / 中文內容

功能簡介

在代碼管理設定課外活動或活動項目等代碼表時，如
只輸入英文的說明（見上例）

當列印成績表時，以中文作為列印語言，有關的活動
便不能夠顯示

新增的存取英文 / 中文內容功能支援用戶啟動雙語的
功能，抽取已輸入的資料顯示於成績表內

課外活動／其他學習經歷代碼表

P. 261

(三)列印課外活動資料
(S) 成績表重點功能



☑存取英文 / 中文內容

 存取英文 / 中文內容

P. 262

(三)列印課外活動資料
(S) 成績表重點功能



其他資料活動紀錄的改變

系統已作優化，以下的限制將會移除：

成績表只能夠儲存32項的課外活動資料

每一條其他資料的紀錄長度為120字元
P. 263

(三)列印課外活動資料
(S) 成績表重點功能



練習十二

設定課外活動項目

P. 264



每行列印一項課外活動/活動項
目/獎懲記錄

 功能簡介

從用戶介面控制其他考績，例如課外活動、
活動項目及獎懲記錄等資料的顯示方法

選擇以每行列印一項相關記錄

或以多行列印相關記錄

提供更彈性的選擇

P. 265

(S) 成績表重點功能



每行列印一項課外活動/活動項目/獎懲記錄

 ☑每行列印一項課外活動/活動項目/獎懲記錄

P. 266

(S) 成績表重點功能



每行列印一項課外活動/活動項目/獎懲記錄

  每行列印一項課外活動/活動項目/獎懲記錄

成績表M
P. 267

(S) 成績表重點功能



列印其他資料於新一頁

功能簡介

- 除操行外，用戶可以選擇將其他資料放在同
一頁的底部位置

- 亦可透過剔選此功能另開新頁列印

P. 268

(S) 成績表重點功能



☑列印其他資料於新一頁

P. 269

列印其他資料於新一頁效果
(S) 成績表重點功能



列印其他資料於新一頁效果

列印其他資料於新一頁
P. 270

(S) 成績表重點功能



五. 報告-各類清單/統計報告

P. 271



列印離校學生成績表

P. 272

(T) 分析報表



列印離校學生成績表(學生資料模組)

P. 273

(T) 分析報表



P. 274

列印離校學生成績表(學生成績模組)

剔選前-在學生名單中不會顯示已離校學生

(T) 分析報表



P. 275

列印離校學生成績表(學生成績模組)

剔選後 -已離校學生會重生顯示在名單上

(T) 分析報表

P. 275



列印離校學生成績表(學生成績模組)

若用戶希望計算已離校學生的成績資料及為他／
她製作成績表，應注意：

1. 剔選「報告列印」
2. 確認有為該學生輸入積分資料
3. 重新整合數據

P. 276



練習十三

設定離校學生列印報告

P. 277



學生成績表新增分析報告(R-ASR087-C)

 考績分數及平均分跨年分析(依學生)

 考績分數及等級分佈跨年分析(依科目)

 考績分數及等級分佈跨年分析(依級別)

(T) 分析報表

P. 278



考績分數及平均分跨年分析(依學生)

P. 279

(T) 分析報表



考績分數及平均分跨年分析(依學生)

(iii) 支援分數轉換
(iv) 計算標準差

P. 280

(T) 分析報表



考績分數及平均分跨年分析(依學生)

(v) 附以棒形圖顯示

P. P. 281

(T) 分析報表



跨年分析報表功能

(i) 新增跨年分析

 將現學年的考績／學期／年終資料與不同年份的資料
作比較

(ii)增強比較學生考績功能

 比較不同科目／評核組別的學生考績分數，可支援最
多比較16個科目／評核組別

(iii)支援分數轉換

 當科目的滿分不等於100分，系統將該科目滿分轉換為
100，方便學校比較不同科目滿分的分數

(iv)計算標準差

 系統能夠計算標準差，讓學校了解學生的成績分佈

(v) 附以棒形圖顯示

 學校可選擇以棒形圖顯示數據，方便比較資料

P. 282

(T) 分析報表



考績資料報告可顯示不多於三個字元的成績等級

班總積分及等級表 (R-ASR029)

P. 283

(T) 分析報表



學生歷年成績紀錄表 A / B / C
R-ASR032,R-ASR033及R-ASR034

 可選擇顯示的高中科目分卷

 可選擇列印級別範圍 (一條龍學校可選擇由小一
至中七為列印級別範圍)

P. 284

(T) 分析報表



學生歷年成績紀錄表 A (R-ASR032) 

可顯示高中科目分卷

P. 285

(T) 分析報表



學生歷年成績紀錄表 A (R-ASR032) 

顯示組合科學的分卷(不適用於2023或以後的學年)

P. P. 286

(T) 分析報表



學生歷年成績紀錄表 A (R-ASR032) 

P. 287

(T) 分析報表



學生歷年成績紀錄表 B (R-ASR033)

可顯示高中科目分卷

P. 288

(T) 分析報表



學生歷年成績紀錄表 B (R-ASR033)

顯示組合科學的分卷(不適用於2023或以後的學年)

P. 289

(T) 分析報表



學生歷年成績紀錄表C (R-ASR034) 

P. 290

(T) 分析報表



學生歷年成績紀錄表C (R-ASR034) 

顯示組合科學的分卷 (不適用於2023或以後的學年)
：

P. 291

(T) 分析報表



考績分數/等級清單(按班別)(節省紙張) (R-ASR075-C) 

可同時列印學生的科目績分及等級。報告亦會提供相
關的科目統計，例如及格百分比、最高分數或等級、
最低分數或等級、平均分數或等級，及標準偏差數。

P. 292

(T) 分析報表



考績分數/等級清單(按班別)(節省紙張) (R-ASR075-C) 

P. 293

(T) 分析報表



考績分數/等級清單 (按跨班科目) (R-ASR080) 

可列印學生的跨班科目績分及等級。報告亦會提供相關
的科目統計，例如及格百分比、最高與最低分數、平均
分數等。

P. 294

(T) 分析報表



考績分數/等級清單(按跨班科目) (R-ASR080) 

P. 295

(T) 分析報表



最進步學生清單 (R-ASR054)

通過比較同年度不同考績或學期成績，或比較不同學年
的全學年成績，以級名次/總平均分排列最進步學生的名
單。

P. 296

(T) 分析報表



最進步學生清單 (R-ASR054)

P. 297

(T) 分析報表



最進步學生清單(依科目) (R-ASR092)

通過比較同年度不同考績或
學期的科目/科目分卷成績，
或比較不同學年的全學年成
績，以班名次/級名次/科目
分數排列最進步學生的名單。

P. 298

(T) 分析報表



最進步學生清單(依科目) (R-ASR092)

P. 299 P. 299

(T) 分析報表



最進步學生清單
清單排列要求
• 列印學生數目
• 總平均分必需合格
• 操行必需合格
• 缺席紀錄不能超過數目

兩次考績/學期/學年均需合格

P. 300

(T) 分析報表



平均分和及格百分比分析（依跨班科目）(R-ASR081) 

比較各跨班科目中不同跨班科目組別的平均分
和及格百分比，檢視各跨班科目組別表現。

P. P. 301

(T) 分析報表



平均分和及格百分比分析（依跨班科目）(R-ASR081) 

P. 302

(T) 分析報表



平均分和及格百分比分析（依跨班科目）(R-ASR081) 

P. 303

(T) 分析報表



分數/等級分佈分析(依科目）(R-ASR083)

分析不同班別中每個科目的積分分佈、平均分
和及格百分比資料。

P. 304

(T) 分析報表



分數/等級分佈分析(依科目）(R-ASR083)

P. 305

(T) 分析報表



其他功能

P. 306



升級–依名次

根據學生於現學年的年終考試成績名次，搜尋及列出學生

(U) 其他功能

P. 307



升級 –依名次

P. 308

(U) 其他功能



升級 –依名次

四種編配方式

P. 309

(U) 其他功能



升級 –依科目成績

• 系統會搜尋備有加權百分比平均分(於指定範圍內)的學生
• 可輸入範圍 0 至 100.00

P. 310

(U) 其他功能



升級–依科目成績

科目 滿分 科目
比重

積分 百分比積分(%) 比重後的平均百分比
積分(%)

英國
語文

300 3 270

數學 200 2 150

總平均分:                                                              54 + 30 = 84%

系統計算加權百分比平均分的方法

P. 311

(U) 其他功能



用戶可以增設往年紀錄，步驟如下︰

1. 到學校管理，增設學年、建立學校資料和班別資料
2. 到學生資料，建立學生該年的紀錄
3. 到學生成績，建立該年考績綱要、完成數據輸入和數據合併

如需增設更多學年，用戶可重覆以上步驟

處理學生往年成績紀錄 - 補設舊學年

P. 312

(U) 其他功能



懷疑退學學生升級狀況 (R-ASR090-C)

用戶可使用此報告了解懷疑退學學生的升級狀況

P. 313

(U) 其他功能



完

P. 314


